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Seloste henkilOtietojen kasittelysté ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Asianhallinnan rekisteri

1. Rekisterinpitaja Nurmeksen kaupunginhallitus
Kirkkokatu 14
75500 Nurmes

2. Rekisterinpitdjan edustaja(t) Hallintojohtaja Riikka Boren,

ajalla 1.6.2018 — 31.7.2019 vs. hallintojohtaja Anne Korhonen
Kirkkokatu 14, 75500 Nurmes

puh. 040 104 5002

3. Tietosuojavastaava Anne Korhonen

Kirkkokatu 14, 75500 Nurmes

p. 040 104 5007

anne.korhonen@nurmes.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn Kayttétarkoitus on viranomaistoiminta. Dynasty-

tarkoitus asianhallintajarjestelman avulla hoidetaan vireille tulleiden
asioiden kirjaaminen, kasittelyn seuranta, asioihin liittyvien
sahkdisten asiakirjojen seka toimielin- ja viranhaltijapaatdsten
hallinta.

Rekisteria (diaari) kaytetaan asioiden kasittelyn seurantaan,
paatdshakemistona, asiakirja- ja arkistohakemistona,
sopimustenhallintaan ja tietopalveluun.

5. Henkil6tietojen kasittelyn Laki viranomaistoiminnan julkisuudesta § 18:

oikeusperuste Viranomaisen tulee hyvan tiedonhallintatavan luomiseksi ja
toteuttamiseksi pitaa luetteloa kasiteltaviksi annetuista ja
otetuista seka ratkaistuista ja kasitellyista asioista tai muutoin
huolehtia siita, etta sen julkiset asiakirjat ovat vaivattomasti
|6ydettavissa;

6. Rekisterin tietosisalto Jarjestelma sisaltda seuraavat osiot:

Asianhallinta (diaari):

- vireille tulleet asiat (lahettajan nimi ja yhteystiedot)
Dokumenttien hallinta:

- kasiteltaviin asioihin liittyvat saapuneet ja laaditut/skannatut
asiakirjat ja niiden jakelut, muut asiakirjat esim. muistiot
(saattavat sisédltaa henkilotietoja, myos salassa pidettavia)
Kokoushallinta:

- toimielimien esityslistat ja pdytakirjat seka niiden
oheismateriaalit,

Viranhaltijapaatokset:

- Viranhaltijapaatokset

Sopimushallinta :

- Sopimukset, joissa kunta toisena sopijapuolena. (sis.
sopimusosapuolten nimi, hetu, osoite)

Jarjestelma siséltaa siihen laadittujen asiakirjojen liséksi tiedot
asioiden, asiakirjojen ja paatosten vireille tulo-, [ahettamis-,
saapumis-, toimenpide-, pdatos- ja tiedoksiantopdivamaarista,
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l&hettdjien ja vastaanottajien yhteystiedoista, maaraajoista,
asialuokituksista ja kasittelijoista.

7. Sdanndnmukaiset tietoldhteet

Henkilon itsensa ilmoittamat tiedot tai asiankasittelyn aikana
viranomaisen ilmoittamat tiedot

8. Kasittelyssé kaytettavat
yllapitojarjestelmat

A. Sahkoiset tietojarjestelmat

Henkilotietoja kasitellaén seuraavien tietojarjestelmien avulla:
- Dynasty for SQL
- Cloyd Meeting- sahkdinen kokousjarjestelma
- Kuulutus- jarjestelma

B. Manuaalinen aineisto
Asianhallintaan kirjatut asiakirjat, poytékirjat,

viranhaltijapaattkset ja sopimukset muodostavat omat
asiakirjasarjansa.

9. Henkilotietojen suojauksen
periaatteet

Kaupungin ict-palvelut, tietojarjestelmat ja tietotekniset laitteet
hankitaan Pohjois-Karjalan Tietotekniikkakeskus Oy:lt&, joka
vastaa myos niiden teknisestd suojauksesta seka tietojen
varmuuskopioinneista.

Hallinnollinen, henkildsto- ja fyysinen turvallisuus seka
tietoaineistojen turvallisuus on ohjeistettu erillisilla tietosuoja- ja
tietoturvaohjeistuksella, joissa on huomioitu erityisesti salassa
pidettavien tietojen kasittely.

Dynasty-tietojarjestelméassa on henkilokohtaiset
kayttdoikeudet. Salassa pidettavat asiat kirjataan omaan
aineistoonsa ja salaisten kokousasioiden ja
viranhaltijapaatosten kayttdoikeudet ovat rajatut.

Paperiasiakirjat sailytetaan lukitussa tilassa.

10. Automatisoitu
paatoksenteko, mukaan lukien
profilointi (EU:n tietosuoja-
asetuksen artikla 22)

Automatisoituja paatoksia tai profilointia ei tehda.

11. Tietojen sdannénmukaiset
luovutukset

Tietoja ei saéannénmukaisesti luovuteta.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-
alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéa EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkil6tietojen sailytysaika

Sailytysaika maarataan tiedonohjaussuunnitelmassa, jossa
otetaan huomioon arkistolain ja muun lainsaadannén
vaatimukset asiakirjallisen tiedon pysyvasta tai maaraaikaisesti
sdilytettavan aineiston vahimmaissailytysajoista.

14. Rekisteroidyn oikeudet

14.1. Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa itsedan koskevat
henkildtiedot. Henkild voi kayttaa tarkastusoikeuttaan
maksutta kerran vuodessa. Asiakirjoista perittavat maksut
perustuvat voimassa olevaan Nurmeksen kaupunginhallituksen
paatokseen.

14.2. Rekisteroidylld on oikeus pyytéaa tietojen
oikaisemista/korjaamista.




14.3. Rekisterdidylla on oikeus pyytaa tietojen kaytdn
rajoittamista tai vastustaa kasittelya (vain
poikkeustapauksissa jos tietojen kasittelyssa on epaselvyytta,
asian selvittelyn ajan)

Kohtien 14.1. — 14.3. osalta rekistergity voi ottaa yhteytta joko
asiaa hoitavaan henkildon tai rekisterin yhteyshenkiloon.
Tietosuojavastaava neuvoo tarvittaessa.

14.4. Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus
Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisteroity katsoo,
ettd hantd koskevien henkildtietojen kasittelysséa on rikottu
voimassa olevaa tietosuojalainsdadantoa.
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00521 Helsinki

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi

Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735

Oikeudet, joita ei sovelleta tassa rekisterissa ja peruste:

14.5. Oikeutta tietojen poistamiseen

14.6. Oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen on
teknisesti mahdoton.

14.7. Oikeus peruuttaa suostumus, kasittely ei perustu
suostumukseen




