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Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Nurmeksen kaupungilta kesatydsetelia hakeneiden rekisteri

1. Rekisterinpitaja Nurmeksen kaupunki
Kirkkokatu 14, 75500 Nurmes
p. 04010 45007
Kirfaamo@nurmes.fi

2. Rekisterinpitaja edustaja(t) Vapaa-aikapalvelujen tulosaluepaallikk®
Koétsintie 2, 75500 Nurmes
puh. 04010 45107

3. Tietosuojavastaava Asianhallintapaallikk®
Kirkkokatu 14, 75500 Nurmes
p. 040 104 5717
tietosuoja@nurmes.fi

4. Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus Nurmeksen kaupunki tarjoaa kesatydsetelin 15 - 20 -
vuotiaille nurmeslaisille nuorille.

Rekisterin tarkoituksena on kerata tiedot kesatytsetelia
hakeneista nuorista, joiden kesatyollistamiseksi kesatyoseteli
myoOnnetaan.

Rekisteriin kirjataan kaikkien kesatydsetelia hakeneiden
nuorten tiedot huolimatta siita, tyollistyyko nuori
kesatyosetelilla.

5. Henkil6tietojen kasittelyn
oikeusperuste Lain saannos, johon henkilttietojen kasittely perustuu:
Henkilotietolaki (523/1999) 8 §

Tiedot kerataan kesatyosetelien

myo6ntamistd seka kesatydsetelien myéntamiselle
asetettujen ehtojen tarkastamista varten. Tiedot kerétaan
myds tilastointiin ja seurantaan.

6. Rekisterin tietosisaltod Nurmeslaisten 15 - 20 -vuotiaiden kesatytsetelin hakeneiden
tiedot haku listaan: etunimi, sukunimi, syntymaaika

Kesatyodseteliin: etunimi, sukunimi, tydsuhteen voimassaolo,
tyotehtavat, henkilétunnus, osoite, pankkitilinumero, maksettu
rahapalkka.

Kesatydseteliin lisédksi tydantajan nimi, y-tunnus, yrityksen
tilinumero, osoite, yhdyshenkild, puhelinnumero. Tilityksen
liitteeksi tydnantajan on toimitettava palkkatodistus/tiliote
maksetusta palkasta ja kopio tydsopimuksesta.
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7. Sdanndnmukaiset tietolahteet

Nuorten itsensa antamat tiedot henkilotiedot setelien
noutamisen yhteydessa.

Ty6nantajan toimittamat kesatyodsetelihakemukset seka
tilityslomakkeet.

Henkilokunta: palvelun antamisen tai etuusasian kasittelyn
yhteydessa muodostuneet tiedot. Kesatydsetelin antamisen
yhteydesséa kuntalaisuus ja ik& varmistetaan KuntaNet -
kuntarekisterista.

8. Kasittelyssa kaytettavat
yllapitojarjestelmat

A. Sahkoiset tietojarjestelmat
Henkilttietoja kasitelladn seuraavien tietojarjestelmien avulla:
- paikkakuntalaisuus ja ikd, KuntaNet - kuntarekisteri
- kesatyosetelia hakeneiden rekisteria yllapidetaan
Excel-tiedostossa, johon paasy on suojattu
kayttdoikeuksin.
B. Manuaalinen aineisto
- kesatyOsetelit.
- kaytetty kesatyoseteli palautuu tydnantajan tekeman tilityksen
yhteydesséa hyvinvointipalveluihin arkistoitavaksi
laskutositteiden mukaan 10 vuotta.

9. Henkil6tietojen suojauksen
periaatteet

Kaupungin ict-palvelut, tietojarjestelmat ja tietotekniset laitteet
hankitaan Meidan IT & Talous oy:lta, joka vastaa myds niiden
teknisesta suojauksesta seka tietojen varmuuskopioinneista.

Hallinnollinen, henkilost6- ja fyysinen turvallisuus seka
tietoaineistojen turvallisuus on ohjeistettu erillisilla tietosuoja- ja
tietoturvaohjeistuksella, joissa on huomioitu erityisesti salassa
pidettavien tietojen kasittely.

Tietojarjestelmét on suojattu kayttdoikeuksin.

Paperiasiakirjat sailytetaan lukitussa tilassa.

10. Automatisoitu
paatoksenteko, mukaan lukien
profilointi (EU:n tietosuoja-
asetuksen artikla 22)

Automatisoituja paatoksia tai profilointia ei tehda.

11. Tietojen sdanndénmukaiset
luovutukset

Tietoja ei luovuteta.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-
alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéa EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkilotietojen sailytysaika

Sailytysaika maarataan tiedonohjaussuunnitelmassa, jossa
otetaan huomioon arkistolain ja muun lainsaadannén
vaatimukset asiakirjallisen tiedon pysyvasta tai maaraaikaisesti
sailytettdvan aineiston vahimmaissailytysajoista.

Tilityksen yhteydessa palautuneet kesatyosetelit ja tilityksen
sdilytetdan 10 vuotta.

14. Rekisterdidyn oikeudet

14.1. Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa itsed&n koskevat
henkildtiedot. Henkil6 voi kayttaa tarkastusoikeuttaan maksutta
kerran vuodessa. Asiakirjoista perittavat maksut perustuvat
voimassa olevaan Nurmeksen kaupunginhallituksen
paatdkseen.




14.2. Rekistero6idylla on oikeus pyytaa tietojen
oikaisemista/korjaamista.

14.3. Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen kayton
rajoittamista tai vastustaa kasittelya (vain poikkeustapauksissa
jos tietojen kasittelyssa on epaselvyytta, asian selvittelyn ajan)

Pyynto tietojen tarkastamiseen tai oikaisemiseen/korjaamiseen
tehdaan ensisijaisesti asiaa hoitavalle henkiltlle. Mikali tallaista
henkild ei ole tai asiassa ei paasta yksimielisyyteen (korjaus)
pyynto tehdaan kirjallisesti lomakkeella, joka toimitetaan
kirjaamoon. Pyynnon tekijan on todistettava henkilollisyytensa.
Tietosuojavastaava neuvoo tarvittaessa.

14.4. Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus
Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisterdity katsoo, etta
hant& koskevien henkil6tietojen kasittelysséa on rikottu
voimassa olevaa tietosuojalainsdadantoa.
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00531 Helsinki

Sahkdposti: tietosuoja@om.fi

Vaihde: 029 56 66700

Oikeudet, joita ei sovelleta tAssa rekisterissa ja peruste:

14.5. Oikeutta tietojen poistamiseen ei sovelleta, koska tietojen
kasittely on tarpeen lainsaadantdon perustuvan, kasittelya
edellyttavan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi

14.6. Oikeus siirtaa jarjestelmasta toiseen on teknisesti
mahdoton.

14.7. Oikeus peruuttaa suostumus (kasittely perustuu myos
sopimukseen)




