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Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Perusopetuksen ja lukion oppilastietorekisterit

1. Rekisterinpitdja Nurmeksen kaupungin hyvinvointilautakunta
Kotsintie 2, 75500 Nurmes
p. 04010 45101

2. Rekisterinpitaja edustaja(t) Rekisterin vastuuhenkil6:
Petri Moilanen, hyvinvointijohtaja, p. 04010 45101.
petri.moilanen@nurmes.fi

Yhteyshenkil6t:

Timo Karppinen, Nurmeksen lukion rehtori, p. 04010 45171.
Jukka Ikonen, Kirkkokadun koulun rehtori, p. 04010 45140.
Juha Partanen, Porokylan koulun vs. rehtori, p. 04010 5122.
Katri Korhonen, Valtimon koulun rehtori, p. 04010 41101.
Tarja Lipponen, Valtimon koulun koulusihteeri, p. 04010 41102
Sahkopostiosoitteet yhteyshenkilbille
etunimi.sukunimi@edu.nurmes.fi

Siséalléllinen paakayttaja:

Sari Hanninen-Repo, koulusihteeri (Kirkkokadun koulu), p.
04010 45112. sari.hanninen-repo@nurmes.fi
Varapaakayttaja:

Suvi Korhonen, koulusihteeri (Lukio + Porokylan koulu), p.
050 352 0671. suvi.korhonen@nurmes.fi

Tekninen paakayttaja:

Timo Okkonen, atk-asiantuntija (MEITA), p. 013 339 0088

Tietojarjestelmén teknisesta rakenteesta ja tuotekehityksesta
vastaa ja tietoja antaa Visma Oy.

3. Tietosuojavastaava Asianhallintapaallikk®
Kirkkokatu 14, 75500 Nurmes
p. 040 104 5717
tietosuoja@nurmes.fi

4. Henkildtietojen kasittelyn tar- | Perusopetuksen, lukio-opetuksen, erityisopetuksen ja kasva-
koitus tuksen jarjestdminen. Kasvatus- ja koulutuspalvelujen lakis&a-
teinen viranomaistehtavien hoitaminen.

Lainsaadanto:

- Perusopetuslaki (628/1998)

- Lukiolaki (629/1998)

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
- Hallintolaki (434/2003)

- Henkilttietolaki (523/1999)

- Arkistolaki 831/1994)
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5. Henkil6tietojen kasittelyn oi-
keusperuste

Oppilaiden tietojen kasittely perustuu rekisterinpitgjan lakisaa-
teiseen velvollisuuteen. Artikla 6, erityisten henkildtietoryhmien
osalta artikla 9

6. Rekisterin tietosiséaltd

Primus sisaltaa seuraavat henkilorekisterit:
- opiskelijarekisteri (sisaltaa huoltajatiedot)
- opettajarekisteri

- henkilékuntarekisteri

- sijaisrekisteri

Henkilétietoja on mukana my6s mm. arvioinnin rekistereissa
seka pedagogisten asiakirjojen ja tukitoimien rekistereissa.

e Oppilaan perus- ja yhteystiedot (mm. henkil6tunnus, nimi,
yhteystiedot, Wilma-tunnukset.

e Oppilaan huoltajien nimi- ja yhteystiedot, Wilma-tunnukset.

¢ Oppilaan ja huoltajan osoitetiedot eivat ole rekisterissa, mi-
kali oppilaalla on turvakielto.

o Oppilasta koskevat hakemukset ja paattkset (koulukuljetus,
erityisen tuen paatokset, ym.).

¢ Oppilaan l&hikoulutieto ja kouluun ilmoittautumistieto.

e Koulunkayntiin liittyva tieto (koulu, luokka, vuosiaste).

e Oppilaan rooliin liittyva tieto (mm. aineopiskelija, peruskou-
lun oppilas, lukiotutkinnon suorittaja, kaksoistutkinnon suo-
rittaja).

¢ Oppilaan opetussuunnitelma oppiaineineen, kursseineen,
kurssivalintoineen ja arvosanoineen.

e Opetukseen liittyvat tiedot (mm. opetusmuoto, S2-kieli, kie-
liohjelma, katsomusaine).

¢ Oppilaan tukeen liittyvéat pedagogiset asiakirjat (yleinen tuki,
tehostettu tuki, erityinen tuki).

o Kurinpitoon (jalki-istunto, kasvatuskeskustelu, esineen tai
aineen haltuun ottaminen, opetuksen epddminen, opetusti-
lasta poistaminen, vahinkojen korvaaminen ja jalkien siivoa-
minen) liittyvét tiedot.

e Tarjotut ja kdydyt Lapset Puheeksi keskustelut tilastointia
varten.

¢ Maahanmuuttoon liittyvat tiedot (Suomeen tulopaiva).

e Todistuksiin, arviointikeskusteluihin ja aine-/kurssiarvoste-
luihin ja liittyvat tiedot.

Oppilaiden tuntimerkinnat mm. poissaolot.

e Perusopetuslain mukaiseen aamu- ja iltapaivatoimintaan liit-
tyvét paatos- ja osallistumistiedot.

¢ Koulujen jarjestamaan aamu- ja iltapaivatoimintaan osallis-
tuvan lapsen maksajasta yksildintitiedot laskutusta varten.

¢ Lukiossa laskutusta varten aineopintoja suorittavien kurssi-
suorituksista seka ylioppilastutkinnon laskutusta varten yksi-
[Gintitiedot.

e Ylioppilastutkinnon suorittamiseen liittyvat tiedot.

Opettajien perus- ja yhteystiedot (mm. henkilétunnus, nimi,
osoite, puhelinnumero, Wilma-tunnukset ja oikeudet).

e Koulujen ja koulutoimiston alaisen henkilokunnan tiedot
(mm. henkil6tunnus, nimi, osoite, puhelinnumero, Wilma-
tunnukset ja oikeudet).

o Kouluilla tydskentelevien kouluhenkiloston ja terveydenhoi-
tajien tiedot mm. henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnu-
mero, Wilma-tunnus ja oikeudet).
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¢ Kouluun liittyvat perus- ja tilatiedot mm. koulun virallinen nu-
mero, osoite, rehtorin nimi, puhelinnumerot seka lukuvuo-
teen, sen jaksotukseen ja Wilma-oikeuksiin liittyvat tiedot.

¢ Koulun opetukseen liittyvat tiedot (koulun opetussuunni-
telma, lukuvuosisuunnitelma).

e Koulun kurssitarjotin ja/tai tydjarjestys eri ryhmille seka Mul-
tiPrimus etta Kurre osiolla tehdyt.

¢ Yhteishakuun (Opintopolku-jarjestelma) lahetettavien tieto-
jen hallina siirtotiedostojen tekemiseksi.

¢ Ylioppilastutkinolautakunnalle I&hetettavien kirjoittajien, kir-
joitusaineiden ja suoritusten hallinta siirtotiedostojen teke-
miseksi.

o Tilastokeskukselle menevien tietojen hallinto siirtotiedosto-
jen tekemiseksi.

e Opetushallitukselle menevien tietojen hallinta siirtotiedosto-
jen tekemiseksi

Internet yhteyden (Wilma) avulla voidaan kirjata/nahda mm.
kurssivalinoja, tydjarjestyksia, oppilaiden arvosanoja ja poissa-
oloja. Liittyma&a kaytetadan myos kodin ja koulun yhteistytssa
mm. tiedottamisessa ja viestinnassa. Wilma-liittyman kautta tuo-
tetaan koulun lukuvuosisuunnitelma kertomuksena seka toteu-
tuminen. Itse tiedot ovat Primuksessa ohjelmallisesti piilotet-
tuna. Koulujen vuosittainen lukuvuosisuunnitelma on huoltajien
nahtavissa. Hakemukset koulukuljetukseen, iltapaivatoimintaan
ja ma. vapaaseen tapahtuvat littyman kautta.

Kurre-osion avulla koulu voi tehda koko koulua koskevan tygjar-
jestyksen ja oppilaskohtaisen lukujarjestyksen seka lukiossa
kurssitarjottimen. Naméa nakyvat Wilma internet-littymén kautta
huoltajille ja oppilaille/opiskelijoilla. Osiosta on lisaksi siirretta-
vissa aina ajankohtaiset kurssipaivakirjat, joihin opettajat voivat
tehda tuntimerkinnat ja kirjata oppilaan saamat arvosanat.
Nama ovat huoltajien ja oppilaiden nahtavissa Wilma-liittyman
kautta.

7. Sdanndnmukaiset tietolahteet

Tarkeimmat tietolahteet ovat vaestorekisteri, kaupungin ope-
tuksen ja kasvatuksen tulosalue ja varhaiskasvatuksen tulosyk-
sikot, seké opettajat, oppilaat ja heidan huoltajansa. Tietoja
saadaan myos koulukuraattorilta, koulupsykologilta, opiskelijoi-
den aiemmista oppilaitoksista, Opintopolusta seka Ylioppilas-
tutkintolautakunnasta.

Vaestorekisteristd saadaan oppivelvollisuusikaisten muutostie-
dot ja uusien nurmeslaisten tiedot (vaestotietolaki § 26,
507/1993). Uudet oppivelvolliset saadaan Kuntanet vaestore-
kisteri —jarjestelmasta, josta saatujen tietojen pohjalta koteihin
laitetaan kirjeet esiopetukseen ilmoittautumisesta. lImoittautu-
minen tapahtuu Daisy palvelun kautta tai palautettavalla pape-
rilomakkeella. Varhaiskasvatuksen esiopetuksesta perusope-
tukseen siirtyvien tiedot saadaan Wilman kautta tehtavalla sah-
koisella siirrolla. Muista kunnista tulevien oppilaiden tiedot sy6-
tetdan hyvinvointipalvelujen kirjaamina huoltajien tai taysi-ikais-
ten opiskelijoiden tayttamasta ilmoituksesta. Palvelujen toi-
meenpanoa koskevat tiedot syntyvat asiakkuuden aikana.

Lukio vastaanottaa yhteishausta Opintopolku-jarjestelméan
kautta heille valittujen opiskelijoiden tiedot ja ylioppilaskirjoitus-
ten tulokset.




8. Kasittelyssa kaytettavat yllapi-
tojarjestelmat

A. Sahkoiset tietojarjestelmat
Henkilttietoja kasitelladn seuraavien tietojarjestelmien avulla:
- Daisy (esiopetus)
- Primus
- Dynasty
- Opintopolku
- KOSKI
- Rondo (koskien laskutusta)

B. Manuaalinen aineisto
- Paperiasiakirjat

9. Oppilaiden henkildtietojen
suojauksen periaatteet

Kaupungin ict-palvelut, tietojarjestelmat ja tietotekniset laitteet
hankitaan ulkopuoliselta palveluntuottajalta, joka vastaa myds
niiden teknisesta suojauksesta seka tietojen varmuuskopioin-
neista.

Hallinnollinen, henkildsto- ja fyysinen turvallisuus seka tietoai-
neistojen turvallisuus on ohjeistettu erillisilla tietosuoja- ja tieto-
turvaohjeistuksella, joissa on huomioitu erityisesti salassa pi-
dettavien tietojen kasittely.

Tietojarjestelmat on suojattu kayttdoikeuksin.
Paperiasiakirjat sailytetaan lukitussa tilassa.

Rekisterin yhdistdminen muihin rekistereihin

- Vaestorekisteristd tuodaan huoltaja- ja oppilastietoja Primuk-
seen.

- Séhkoiseen opiskeluhuoltokertomusjarjestelmaan kirjataan
oppilaiden perustietoja Primuksen rekisterin tietoihin perus-
tuen.

- Primukseen tuodaan Opintopolusta yhteishaun oppilasvalin-
tatiedot seka ylioppilaskirjoitusten opiskelijoiden tulostiedot

Suurin osa rekisterin tiedoista on salassa pidettavid. Salassa
pidettavid ovat viranomaisen julkisuudesta annetun lain 24 §:n
(23-25,30-32) mukaan mm. kaikki opiskeluhuoltoa, terveydenti-
laa, turvakieltoa, yksityiselamaa ja varallisuutta koskevat tiedot.

Jokaisella tyontekijalla on oikeus ké&sitella vain niitd henkilttie-
toja, joita han valittdmasti tarvitsee tydtehtavissaan. Tietoja ka-
sittelevia tydntekijoita koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu
my0s palvelussuhteen paatyttya.

Ohjelman tuottajan kanssa tehdyn sopimuksen mukaan heilla
on ohjelmistojen ja alustan paivittdmisoikeus- ja velvollisuus,
jotta jarjestelmaympariston toimivuus voidaan taata.

Jarjestelman paakayttgjat hallinnoivat kayttajaoikeusryhmia.
Jokainen Primus kayttaja nakee vain oman yksikkonsa tiedot ja
vain kaupungin hallinnon verkosta sille erikseen méaaritellylla
tybasemalla voi saada yhteyden rekisteriin. Tietokoneet kou-
luilla, jolla jarjestelmaéa kaytetaan, on liitetty hallinnon verkkoon
ja sijaitsevat lukittavissa tiloissa. Jokainen kayttdoikeuden
saaja liitetd&n oikeisiin kayttajaoikeusryhmiin tyotehtavien edel-
lyttdmalla tavalla. Vain koulun hallinnolla saa olla oikeudet Pri-
mukseen ja Wilma-liittyman kautta kaikkien yksikon opiskelijoi-
den tietoihin.




Muilla koulun opetusta antavilla tyontekij6illa on oikeudet
Wilma kautta opettamiensa oppilaiden tietoihin. Rehtori tekee
kayttdoikeusmaaritykset ja poistot tydntekijoiden tyotehtavien
mukaan. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista
tehtavista, joita varten héanelle on myodnnetty kayttdoikeus.

Huoltajien ja oppilaiden Wilma-oikeudet on maaritelty ohjelman
sisdisesti. Vain paakayttajilla on Primuksessa kaikkien yksikko-
jen tietoihin taydet oikeudet ohjelman toiminnan tarkasta-
miseksi, tietojen oikeellisuuden tarkastamiseksi, korjaamiseksi
seka koulujen opastamiseksi.

[ltapaivatoiminta-, kurssimaksujen ja ylioppilastutkintomaksuja
varten tarvittavien tietojen haku ja laskutus tehdaan hyvinvoin-
tipalvelujen toimisto/hallintohenkil6ston toimesta.

Asiakastietojarjestelmien ja tiedostojen kayttdoikeudet perustu-
vat henkilokohtaisiin kayttboikeuksiin (kayttéajan tunnistautumi-
nen) ja tietojen kayttda valvotaan. Jokaiselle kayttajalle maari-
tellaén tydtehtavien mukaan, mité tietoja han voi saada naky-
viin. Kayttboikeus paattyy henkildn siirtyessa pois tehtavista.

Rekisterin tiedot varmuuskopioidaan automaattisesti saannolli-
sesti. Yksittaisten virhetilanteiden osalta kaytetaan mahdolli-
suuksien mukaan tietojen palautusta sovelluksessa olevan toi-
minnon kautta.

10. Automatisoitu paatdksen-
teko, mukaan lukien profilointi
(EU:n tietosuoja-asetuksen ar-
tikla 22)

Automatisoituja paatoksia tai profilointia ei tehda.

11. Tietojen sdanndnmukaiset
luovutukset

Oppilasrekisterista luovutetaan tietoja seuraavilla viranoma

sille:

e Oppilaan oppilashuoltotydhdn osallistuvilla on oikeus saada
toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seké oppilaan opettajalle,
rehtorille ja perusopetus lain mukaisesta opetuksesta ja toi-
minnasta vastaavalle viranomaiselle oppilaan opetuksen
asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttAmattomat
tiedot (30.12.2013/1288).

¢ Oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksildidylla
kirjallisella suostumuksella voidaan opetuksen jarjestamisen
kannalta valttamattémia salassa pidettavia tietoja pyytaa
my6s muilta tahoilta.

¢ Jos alle 18-vuotias oppilas siirtyy toisen opetuksen tai kou-
lutuksen jarjestajan taman lain, lukiolain (629/1998) tai am-
matillisesta koulutuksesta annetun lain (531/2017) mukai-
sesti jarjestamaan opetukseen, toimintaan tai koulutukseen,
aikaisemman opetuksen jarjestajan on salassapitosaanngs-
ten estamatta viipymatta toimitettava oppilaan opetuksen tai
koulutuksen jarjestamisen kannalta valttaméattomat tiedot
uudelle opetuksen tai koulutuksen jarjestajalle. Vastaavat
tiedot voidaan antaa myds uuden opetuksen tai koulutuk-
sen jarjestajan pyynnosta. (11.8.2017/533)

e Perusopetuslaissa tarkoitettuja tehtavia hoitavalla on salas-
sapitovelvollisuuden estdmattd oikeus ilmoittaa poliisille
henkeen tai terveyteen kohdistuvan uhkan arviointia ja uh-
kaavan teon estamista varten valttamattomat tiedot, jos han
tehtavié hoitaessaan on saanut tietoja olosuhteista, joiden
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perusteella hanelld on syyta epailla jonkun olevan vaarassa
joutua vakivallan kohteeksi. (20.3.2015/272)

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-
alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkil6tietojen sailytysaika

Sailytysaika maaritellaan tiedonohjaussuunnitelmassa, jossa
otetaan huomioon arkistolain ja muun lainsdddannon vaati-
mukset asiakirjallisen tiedon pysyvasta tai maaraaikaisesti sai-
lytettavan aineiston vahimmaissailytysajoista.

- Koulutapaturmat 50 vuotta.

- lltapaivatoimintaan hakeutuminen 10 vuotta.

- Erityisen tuen paatotkset oppivelvollisuus + 10 vuotta.

- Muut kuntaliiton arkistointiohjeen mukaiset sailytys-

ajat/asiakirjat.

14. Rekisterdidyn oikeudet

14.1. Rekistergidylla on oikeus tarkistaa itseaan koskevat hen-
kilétiedot. Henkil6 voi kayttaa tarkastusoikeuttaan maksutta
kerran vuodessa. Asiakirjoista perittavat maksut perustuvat voi-
massa olevaan Nurmeksen kaupunginhallituksen p&atokseen.

14.2. Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen oikaise-
mista/korjaamista.

14.3. Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen kaytodn rajoitta-
mista tai vastustaa kasittelya (vain poikkeustapauksissa jos tie-
tojen kasittelyssa on epaselvyytta, asian selvittelyn ajan)

Pyyntd tietojen tarkastamiseen tai oikaisemiseen/korjaamiseen
tehdaan ensisijaisesti asiaa hoitavalle henkil6lle. Mikali tallaista
henkild ei ole tai asiassa ei paasta yksimielisyyteen (korjaus)
pyyntd tehdaan kirjallisesti lomakkeella, joka toimitetaan kirjaa-
moon. Pyynndn tekijan on todistettava henkil6llisyytensa. Tie-
tosuojavastaava neuvoo tarvittaessa.

14.4. Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuu-
tetun toimistoon, mikéli rekisteroity katsoo, ettd hanté koske-
vien henkil6tietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tie-
tosuojalainsaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00531 Helsinki

Sahkdposti: tietosuoja@om.fi

Vaihde: 029 56 66700

Oikeudet, joita ei sovelleta tdssa rekisterissa ja peruste:

14.5. Oikeutta tietojen poistamiseen ei sovelleta, koska tietojen
kasittely on tarpeen lainsdadantdon perustuvan, kasittelya
edellyttavan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi

14.6. Oikeus siirtaa jarjestelmasta toiseen on teknisesti mah-
doton.

14.7. Oikeus peruuttaa suostumus (kasittely perustuu myods so-
pimukseen)
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