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DaisyFamilyn yleisohje

Naissa DaisyFamilyn yleisohjeissa kerrotaan tarkeimmaét
asiat huoltajien DaisyFamilyn kaytostd. Ohjeen aiheita ovat
mm. DaisyFamilyyn kirjautuminen, hoitoaikavaraukset seka
viestinnan toiminnot.

Ohje on suunnattu paaasiassa henkilostélle huoltajien
ohjeistamisen tueksi.

Huoltajat I6ytavat DaisyFamilyn kayttoohjeita mm.
sovelluksesta kysymysmerkkien takaa. Tarvittaessa kunta tai
yksityinen paivakoti valmistaa esim. kaannettyja ohjeistuksia
huoltajille.

Tervetuloa kayttamaan DaisyFamilya!
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1. Yleista tietoa DaisyFamilysta

DaisyFamily on huoltajien paivittdinen asiointikanava, jossa mm. tehdéaan
hoitoaikavaraukset ja viestitaan varhaiskasvatushenkiloston kanssa.

DaisyFamilya voi kayttaa puhelimen, tabletin tai tietokoneen selaimella tai puhelimen
sovelluskaupasta ladattavalla sovelluksella. Jotta DaisyFamily toimii, tulee selaimen
evasteet olla sallittu.

Paanayton painikkeet (mobiiliversion ndkymassa):

Sivuvalikko — Taalta paasee kaikkiin DaisyFamilyn nakymiin.
Takaisin — Palaa takaisin edelliselle sivulle nuolipainikkeesta.
Tapahtumaverho — Paivakohtaiset merkinnat seka ilmoitukset.

Luvat — Lupakyselyt, henkilokohtaiset suostumukset seké lasten luvat.
Hoitoajat — Hoitoaikavaraukset seka poissa- ja sairasmerkinnét.

o g s~ w Db P

Viestit — Viestinta hoitopaikkaan.

Sininen — Neutraali informaatio
Vihrea — Onnistunut / hyvaksytty toiminto
A Oranssi — Huomiota vaativa / uusi

Punainen — Virhetilanne / kielto

DaisyFamilyn ohjeistukset |0ytyvat kysymysmerkkien takaa. Ohjeita lisataan ja
@ paivitetaan siten, etta kunkin osion kysymysmerkin takaa loytyy kayttoohjeet juuri
kyseiseen osioon liittyen.
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2. Uuden kayttajan kirjautuminen vahvalla

tunnistautumisella

Uusi DaisyFamilyn kayttaja kirjautuu ensimmaisella kayttokerralla
sisaan vahvalla tunnistautumisella (joka on yleensa kunnilla
kaytossa).

1. Valitse "Vahva tunnistautuminen” tai ’Kirjaudutko Daisyyn
ensimmaista kertaa? Kirjaudu sisaan tasta”.

2. Tunnistaudu mobiilivarmenteella tai pankkitunnuksilla.

3. Ohjelma ohjaa sinut asettamaan itsellesi salasanan.

4. Naet kayttajatunnuksesi DaisyFamilyn sivuvalikon ylalaidasta
oman nimesi alta.

Taman jalkeen voit kirjautua DaisyFamilyyn jatkossa
kayttajatunnuksella ja salasanalla, tai halutessasi aina vahvalla
tunnistautumisella.

Huom.! Jos unohdat salasanan tai kayttajatunnuksen, voit
kirjautua sisdan vahvalla tunnistautumisella, jolloin voit asettaa
uuden salasanan ja tarkistaa kayttajatunnuksen.
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3. Uuden kayttajan kirjautuminen ilman vahvaa

tunnistautumista

Uusi DaisyFamilyn kayttaja saa kayttajatunnuksen

sahkdpostiinsa, jos vahva tunnistautuminen ei ole kaytossa

(esim. yksityisesséa paivakodissa).

1. Valitse "Kirjaudutko Daisyyn ensimmaista kertaa? Luo
tunnus”.

2. Syota lapsesi syntymaaika seka sahkopostiosoite, jota kaytit
hakiessasi paikkaa.

3. Saat tietoosi kayttajatunnuksen ja valiaikaisen salasanan.

4. Kirjautuessasi DaisyFamilyyn kay asettamassa itsellesi uusi
salasana Asetuksissa.

Huom.! Jos unohdat salasanan, voit tilata uuden valiaikaisen
salasanan valitsemalla "Unohtuiko salasana?” ja syottamalla
DaisyFamilyssa kayttamasi sdhkopostiosoitteen.

Jos unohdat DaisyFamilysséa kayttamasi
sahkopostiosoitteen, olethan yhteydessa hoitopaikan
henkil6stoon tai esihenkiléon.
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KIRJAUDU

| Inohtuiko salacana?

Kirjaudutko Daisyyn ensimmaista
kertaa?

LUO TUNNUS

Tilaa kayttijatunnus ja salasana

Kirjaudutko Daisyyn ensimmadista kertaa?
Luo tastd itsellesi kayttdjatunnus.

SyGtd lapsesi syntymaaika ja kayta sita

sadhkbdpostiosoitetta, jonka olet antanut
aiemmin hakiessasi hoitopaikkaa.

Lapsen syntymaaika

15.07.2015 |

Email

TILAA KAYTTAJATUNNUS JA SALASANA

SIIRRY SISAANKIRJAUTUMISSIVULLE
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4. Kirjautuminen kayttajatunnuksella

Kirjautuminen kayttajatunnuksella ja salasanalla:
1. Valitse "Kayttajatunnus ja salasana”.

2. Syota kayttajatunnuksesi ja salasanasi.

3. Valitse "Kirjaudu”.

Huom.! Jos unohdat salasanan tai kayttajatunnuksen:

» Jos kaytdssa on vahva tunnistautuminen, voit kirjautua
sisdan vahvalla tunnistautumisella. Voit vaihtaa salasanasi
Asetukset-kohdassa ja tarkistaa kayttajatunnuksen sivuvalikon
ylalaidasta.

» Jos kaytossa ei ole vahvaa tunnistautumista, voit pyytaa
uuden salasanan sahkopostiisi valitsemalla "Unohtuiko?” tai
kysyéa kayttajatunnuksesi uudelleen hoitopaikan henkilostolta tai
esihenkildlta.
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5. Lapsen ja huoltajan perustiedot

Lapsen perustiedot I0ytyvat lapsen sivun alalaidasta.

Halonen

Lapsen sivulle paaset:

Veeti
1. Mikali perheessa on yksi lapsi jarjestelmassa, tulet lapsen sivulle heti Seuraava varattu hoitoa)
kirjautuessasi sisaan DaisyFamilyyn. Perustiedot I0ytyvat taman lapsen 9210 gfg%%
sivun alalaidasta. Vaapukat 3-6v
2. Mikali perheessé on useita lapsia jarjestelmassa, padset yksittdisen
lapsen sivulle painamalla lapsen omasta varilaatikosta, jossa on lapsen
nimi ja profiilikuva. Tama 16ytyy "Lapset” sivulta. Perustiedot |oytyvat Perustiedot
Iapsen SiVUﬂ alalaidaSta- EQ] Ensisijainen puhelinnumero v |
Perustietojen muokkaus: # Eisruolavalio -
q 0 . .. oo 5 c . q q g ityi ¢ li Laktoositon
Saat perustietojen osiot nakyviin painamalla kutakin laatikkoa, esimerkiksi $ Ertylsruokavalio q toost
"Erityisruokavalio”. @
6 Yhteystiedot v

Voit muokata tietoja painamalla kyna-kuvaketta ja tallentaa muutokset
painamalla vakanen-kuvaketta.

|I @ Lapselle ei ole lisatty varahakijoita v

Mikali ohjelma ilmoittaa virheesta johonkin tietoon liittyen yrittdessasi
tallentaa muutokset, tarkista kaikki kyseisen osion tiedot uudelleen. Al Piivikotitiedot v
Esimerkiksi puhelinnumero taytyy syottaa vaaditussa muodossa.

Huomioithan, etta tiedot voi tallentaa vain, jos niihin on tehty muutoksia.

@ Lapseen liittyvat tiedostot v

Lapsen luvat v

Clalfa



5.1 Lapsen ja huoltajan perustiedot - huomioita
perustiedoista

Huomioita perustiedoista: & Erityisruokavalio R
» Erityisruokavalio — Allergia- ja ruokavaliotietojen muutoksista S
tulee olla yhteydessa myos suoraan hoitopaikkaan.
* Puhelinnumerot — Ensisijainen puhelinnumero seka huoltajien d
koti- ja tybnumerot ndkyvat myés mbDaisyssa.
« Sdhkdposti — Sahkdpostineratteet uusista viesteista, © Yhteystiedot 2
iImoitustaulusta ja lupakyselyista seké& puuttuvista
hoitovarauksista kulkevat tahan huoltajan Nimi Halonen, Maire
sahkodpostiosoitteeseen. Puh.nro. 0401234567
» Osoitetiedot — Katuosoitteen, postinumeron ja kaupungin Tydnro. 0404444444
muokkaaminen voi olla sallittu tai estetty kuntakohtaisesti @mail
kunta-asetuksella. Katuosoite Veikontie 1
- Nayta tiedot muille huoltajille — Sallimalla taman, Postinumero Zolm
yhteystietosi nakyvat ja ovat muokattavissa DaisyFamilyssa Kaupunki
muille perheesi huoltajille. Naytd tiedot salitu (3)
muille
huoltajille
[ v
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6. VASU

Lapsen Varhaiskasvatussuunnitelma eli VASU |6ytyy
lapsen omalta sivulta VASU-painikkeen takaa. Jos
painike on haalean varinen eika avaa VASUa, ei
lapselle ole vield luotu VASUa henkiloston toimesta.

Vasun osiot avautuvat klikkaamalla valikkoa tai
otsikkoa, esim. ”1. Keskusteluun valmistautuminen”.

VASUn alusta loytyvat ensin perustiedot seka
ryhmaVASUsta nousevat tiedot.

1. Keskusteluun valmistautuminen:

Voit tehda merkintdja lapsen mielipiteista ja toiveista
seka omista havainnoistasi. Voit myos tarkastella
henkil6ston ja varhaiskasvatuksen erityisopettajan
havaintoja.

2. Keskustelu, 3. Tuen tarpeet seka 4.Kuvaus
lapsesta:
Voit tarkastella henkiloston tekemia merkintgja.

Tuen tarpeiden osio on lukittuna, mikali henkilosto ei ole

kirjannut siihen liittyvia asioita VASUun.
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Halonen, Veeti

& Veeti Halonen

Perustiedot

Péivakotimme varhaiskasvatuksen arvot ja
A

ryhmén tavoitteet

1. Keskusteluun valmistautuminen
Kysymyksia vanhemmille >

Viimeksi muokattu: 15.11.2023 15.12

2. Keskustelu

Henkildkunta téyttaa >
Viimeksi muokattu: 09.11.2022 11.36

% Veeti Halonen

Kielten rikas maailma

Vuorovaikutus, kielen ymmartéminen, puheen
tuottaminen, muisti ja sanavarasto, kiinnostus
lukemiseen ja kirjoittamiseen, opetuskieli.

Lapsen mielipide ja toiveet

Kirjoita havaintoja...

Veeti kertoo| @

13/2400

Muokkaa huoltajille tarkoitettuja
kohtia kyna-painikkeesta.

Tallenna merkinnat vakanen-
painikkeesta.

Voit selata eri osa-alueita
painamalla EDELLINEN- ja
SEURAAVA-painikkeita.
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Keséldinen, Suvi o
7 L E o P S Suvi Keséﬁinen Suvi Keséldinen
([ J
Perustiedot o limaisun monet muodot
» Lapsen Esiopetuksen oppimissuunnitelma el < EpELLINEN 1/8 SEURAAVA 3
LEOPS onlyy |apsen Omalta SiVUlta LEOPS- Péaivékotimme varhaiskasvatuksen arvot ja
.. .. v ryhman tavoitteet Suullinen ja kehollinen ilmaisu, monilukutaito,
pa|n|kkeen takaa JOS pa|n|ke on haalean varinen osallistuminen ja vaikuttaminen, keskittymiskyky,
eika avaa LEOPSia, ei lapselle ole viela luotu itsestelytaidol
LEOPSia henkiloston toimesta. -;%3 LEOPS  VASU 1. Keskusteluun valmistautuminen
. o v o . . Kysymyksid vanhemmille > Lapsen itsearviointi (syksy)
« LEOPSIn alusta I6ytyvat ensin perustiedot seka -
- . Vastaa koskettamalla sopivaa vaihtoehtoa
ryhmaVASUsta nousevat tiedot.
a oo a 0 o Osaatk tad puh ?
+ LEOPS on jaettu viiteen osioon. Tietyt osiot ovat 2. Keskustelu I
huoltajan taydennettavissa yhdessa esioppilaan Henkildkunta tayttsa >
kanssa, kun taas toiset osiot ovat henkildston C_} .
taydennettavissa. Osio avautuu klikkaamalla
otsikkoa, esim. ”1. Keskusteluun e renolilen v Greanio
valmistautuminen”. Henkilskunta tayttaa >
« Kevaan itsearvioinnin osion lopussa huoltaja pystyy ° 2
lukitsemaan LEOPSin, kun se on valmis
tiedonsiirtoon koululle.
- Huom.! Lukitsemisen jalkeen lomaketta ei voi Lukitse Lukitse
muokata, mutta lukituksen voi tarvittaessa poistaa CEORLNEN /1 SERAA > CebRUNeN  q/u sEURaAS
painamalla lukosta uudelleen. Lukitse Lukitse
* Muokkaa huoltajille tarkoitettuja tekstikenttia kyna-
painikkeesta. Lukitse . Lukitse
Kevadn arvointikeskustelu ja tiedonsiirto kouluun-osio on valmis ja haluan Kevaén arvointikeskustelu ja tiedonsiirto kouluun-osio on valmis ja haluan
. .. ey e . . lukita sen. HUOM! Kun lukitset keskustelun, et voi enaa lisata tai muokata lukita sen. HUOMI Kun lukitset keskustelun, et voi enéa lisata tai muokata
* Tallenna merkinnat vakdnen-painikkeesta. kommentiejas kommentiefzs.
* Voit selata eri osa-alueita painamalla EDELLINEN- ja a
SEURAAVA-painikkeita. o ’
aolfo ( Lomake lukittu lukutilaan ]

eCARE



8. Pedagoginen dokumentaatio

Halonen, Veeti

20

12

& Pedagoginen dokumentaatio (=] & Legokaupunki

.

Vaapukoiden 08.03.2022
arkipuuhat

» Pedagogisen dokumentoinnin osiossa voit tarkastella Vaapukoiden 08032022
kUVi a Ja te kSt| é., JOIta IapseSI kan S I OI h I n O n I |Sé.tty clikela Legoleikit ovat Vaapukoilla aina sllos«ltuya ja tanaan lapset keksivat aiheeksi
h e n kl It.)stt.) n t0| m esta . : &, kaupungin rakentamisen. Lapset ideoivat kaupunkiin lahialueelta ja muualta

tuttuja paikkoja, kuten kirjasto. kauppa. paivakoti, koulu ja tehdas. Leikkiessa
syntyi hyvaa keskustelua oman lahiympéristén ominaisuuksista ja siita, mista
kaupunkiymparisto rakentuu. Leikin jatkuvuutta halutaan tukea rauhoittamalla

« Avaa Pedagoginen dokumentaatio valitsemalla lapsen
sivulla kukka-kuvake tai valitsemalla ylakulman

sivuvalikosta kohdan "Pedagoginen dokumentaatio” ot

seka lapsen nimen.

takahuone kokonaan talle rakenteluleikille, joten leikkia voidaan jatkaa niin
kauan kuin se lapsia kiinnostaa

» Pedagogisen dokumentaation etusivulla naet lapsellesi
luodut kuvakansiot.

Henkilokohtaiset kuvakansiot:
Lapsen omien kansioiden sisaltd nakyy vain perheenne huoltajille.

Ryhman kuvakansiot:
« Painamalla kansiota voit tarkastella kansioon Iiséttyjé @ Ryhmakansioiden sisalté nakyy myos muille ryhman huoltajille.

kuvia ja kuvausteksteja. Kukin kuva avautuu nakyviin e ~CLLIELLILILCE

. Voit ladata yksittadisen kuvan tai kansion kuvat laitteellesi.
pamama”a kuvan kOhdaIta' Huomioithan, etta materiaali on tarkoitettu vain henkildkohtaiseen kayttoon, ei

yleiseen jakoon esimerkiksi sosiaaliseen mediaan.

Clalfa
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9. Hoitovarauskalenteri

@ Hoitovarauskalenteriin siirrytddn kalenteripainikkeen kautta. Painike 16ytyy
vasemman reunan sivuvalikosta seka puhelimella my6s etusivun alalaidan valikosta.

Tutustuthan varauskalenterin kayttéohjeisiin ylalaidan kysymysmerkin takaa.

Asetuksissa voit muokata varauskalenterin nakymaa mm. maarittelemalla keta lapsia
kalenterissa naytetaan seka millaisella toiminnolla kellonaika asetetaan varauksiin.

Kalenteri-painikkeesta naet varausten ja poissaolojen tilanteen kuukausitasolla. Voit
myo0s siirtyd haluamasi paivan kohdalle painamalla paivamaaraa.

Muokkauspainikkeesta paaset tekemaan uudet varaukset ja poissaolomerkinnéat
sekd muokkaamaan ja poistamaan merkintdja.

Laskutusperuste nayttaa lapsesi hoidontarpeen, maksuluokan seka kuukauden
kaytetyn hoitoajan (varaukset + varauksen ylittdnyt hoitoaika).

Varauskalenterin vareja ja symboleja:
O Kuluva paiva — Kuluva paiva nakyy vihrealla varilla ympyroityna.

@ Lukittu paiva — Hoitovaraukset ovat lukittuneet, jolloin paivélle voidaan merkita vain
poissa- tai sairasmerkintd. Lukittu paivamaara nakyy harmaalla taustalla ja siinéd on
lukon kuva.

Yleinen loma-aika — Varausaika lukittuu normaalin lukitusajan puitteissa.

Paivystysaika — Varausaika lukittuu yleensa normaalia lukitusaikaa aikaisemmin.
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9.1 Hoitovarauskalenterin painikkeet

Kuluva péiva nakyy Hoitovgraus nakyy
kalenterissa vihreaksi D st ® & Hoitoajat kalenterissa
ympyroityna. kellonaikoineen.
Sisaankirjauksen kellonaika @ venesse
nakyy, mikali uloskirjausta o e .
; Iyy i3 teh J 14.08 @ Vanesss oSt Paivandkyman saat auki
el ole viela tenty. ma — ainamalla paivamaaran kohdalta
Vko'ss p e ows . . p . ’
1004 1405 Taalta naet tarkemmin varauksen
_ kohteen ja voit myds lisata
Lukittu paiva nakyy harmaana — 16.00 @ vanesss poissaolon tai poistaa varauksen
ja lukon kuvalla merkittyna. ST Ia ko. paivalta.
Hoitovaraukset télle ajalle on Vko37 ) veiko
lukittu, jolloin paivélle voi 1508 | @ vanes o @ v poissa 1
merkité vain poissa- ja o — s - o
sairasmerkinnan. 8 _ leoo. e vko.37 ® Veikko —
Lukitusajan pituus riippuu ® veikdo - '
i i i I Viikko 38 §
organisaation valinnasta. — 8 oo oioe (B
608 @ 1909 @venesss o
o ‘anessa
" I
l\::0.33 WO'Ortt'DD o “ vekko 08:00 16:00
a i veikko 19.09 @ vanessa
. PR ti
Naytettdvat Lapset v o.38 P
09:00 14:00
Oletushoitoaika v o 0 o B
Ajan valinta v Hoitoaika . Poissaolo Lukitusaika Hoidontarve: Tuntiperusteinen

Maksuluokka: 84 t 00 min /kk (Keskim&arin 20 h/vko)

limainen aika: 0 t 00 min/0 t 00 min

. Hoitoajat @  Loma-ajat
Asetuksista

muokkaat naytettavat elokuy 2023 Kéytetty aika: 84t 26 min / 84,00
Iapset, o ) Kalenteri- wero e TR s G" UUSI HOITOAIKA > Laskutusperuste
Ele"tushpltoalan seka painikkeesta 900006 nayttad kuukauden
meercl):i]tij:r%isen naetvarausten | 77 s o eomoe e A I Muokkauspainikkeesta varatun ja kéytetyn
asetukset. ja p0|ssaoIOJen 14 15 16 17 18 19 20 voit tehda gudeF h0|toajan.

tilanteen 2" 22'@ 2" 25 2 2 varaukset ja poissaolot

kuukausitasolla. @@@0 —_ seké niiden

aolfo " a POISTA VARAUKSIA muokkaukset ja poistot.
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9.2 Hoitovarauskalenteri - hoitovaraus

Hoitovarauksen tekeminen:

2. Valitse "Uusi hoitoaika” tehdaksesi
varauksen.

1. Valitse varauskalenterin
alareunasta vihrea varausten
muokkauspainike.

3. Valitse kenelle lapselle/lapsille
varaukset tehd&én (oletuksena valittu
kaikki lapset).

4. Valitse lapsikohtaisesti, minne
varaus tehdaan. Eri ryhmiin/yksikoihin
tehtavat varaukset tehdéan erikseen.

5. Valitse varauksen kesto.

6. Valitse tehdaanko varaukset
yksittaisille paiville, viikolle vai
valitulle aikavalille.

7. Valitse paivat, joille varaus
tehdaan. Valitut paivat nakyvat
sinisella varilla ympyroityna.

8. Valitse "Tallenna varaukset”.

Clalfa
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A
o
L UUSI HOITOAIKA >
ﬁ UUSI POISSAOLO >
——
u POISTA VARAUKSIA >

* 2. Valitse varauksen kesto

|Imoita uusi hoitoaika »
e e, |- Valitse Lapset I

@ VARIS, VAMESSA Ve 6'
1. Palllan paivakoti - Helmipallat -
VARIS, VEIKKO v
ol

1. PélldlEn paivakoti - Viirupdllét

08:00 16:00

H 1

9. Mikali lapsella on sijoitus vuorohoitoon,
voi varaukset halutessa tallentaa myos
viikonlopuille valitsemalla KYLLA.

viikonloppuja. Haluatko

VIIKOT AlKAVALI 6

syyskuu 2023 < >

M T K T P L 5

L] L] L]
4 5 ] 7 8
000 @
18 19 20 21 22
25 26 27 28 29

TALLENNA VARAUKSET 8

Yhdelle tai useammalle lapselle on mahdollista varata

sisdllyttda varaukseen viikonloput?

KYLLA El v

4 )

Huom.! Kun paivalle halutaan
lisata toinen varauspatka

H esim. vuorohoitoon, tehdaan
toinen varauspatka
aloittamalla uusi varaus.

\. A




9.3 Hoitovarauskalenteri - poissa- ja sairasmerkinta

- limoita poissaolo X
Poissa- ja sairasmerkinnén tekeminen: = ¢ DR ®
Poissa- ja sairasmerkintdja voi DaisyFamilyssa
tehd& kuluvalle ja tulevaisuuden paiville. Mikali | o s
o . . . P . vko.35 Veikko
paivan varaukset on jo lukittu, jad mahdollinen — P S y
hoitoaikavaraus taustalle laskutusperusteeseen. 20 || @ = |
w0 1. Valitse varauskalenterin alalaidasta vihrea . -7 S
kalenteripainike. T POISSA v
2. Valitse "Uusi poissaolo”. C US! HOITOA KA > SAIRAS Q
3. Valitse kenelle lapselle/lapsille merkinta
tehdaan. @ UUSI POISSAOLO é >
4. Valitse poissaolon syyksi "Poissa” tai "Sairas”. SKOT  AIKAVAL e
- e oaa oo - 0o . e m POISTA VARAUKSIA
5. Valitse tehdaankod merkinnéat yksittaisille G ) okl 2023 ,
pal.vllle, viikolle Yal valitulle .alkavall-lle. | o 6 o L
6. Valitse halutut paivat kalenterista. Valitut paivat
nakyvat sinisella varilla. 21.08 @ vanessa
7. Valitse "Tallenna poissaolo”. “'mﬁ-“ i veidko
8. Tallennuksen jalkeen merkinnat nakyvat
. . T 22.08 anessa issa
varauskalenterissa oranssilla varilla. ; -
vko34 i veikko
a
a Olfo TALLENNA POISSAOLO 7

eCARE




9.4 Hoitovarauskalenteri - varauksen poistaminen ja

muokkaaminen

Hoitovarauksen muokkaaminen:

Il 1. Hoitovarauksen muokkaaminen alkaa samoin kuin
l"} uuden varauksen tekeminen. Valitse vihrea
" muokkauspainike ja valikosta "Uusi hoitoaika”.

2. Valitse kenelle ja minne varaukset tehdéaén seka varauksen
kesto.

3. Valitse, haluatko sailyttaa vanhat varaukset. Mikali valitset...
KYLLA: vanha varaus sailyy ja uusi varaus tallentuu

sen liséksi. _
0 o VARIS, VANESSA W
El: vanha varaus poistuu ja korvautuu uudella @
varauksella. P AR VERO y
4. Valitse kalenterista paiva(t) varaukselle ja tallenna
mUUtOkset' (g- UUSI HOITOAIKA > - -
D

Hoitovarauksen tai poissa-/sairasmerkinnén poistaminen:
1. Valitse vihrea muokkauspainike ja valikosta "Poista varauksia”.
2. Merkitse kenen varaukset/merkinnat poistetaan.

3. Valitse paivat, joilta varaukset/merkinnat poistetaan. Valitut paivat nakyvat sinisella
varilla ympyroityna.

4. Tallenna poistot valitsemalla "Poista varaukset”.

Poistoja voit tehda myds painamalla kalenterindkymassa paivamaaraa, mista loydat
roskakoripainikkeen.

Poista varauksia X

e . |- Valitse Lapset

ﬁ UUSI POISSAOLO >

POISTA VARAUKSIA >

KYLLA

Cg' @ N limoita uusi hoitoaika

X ﬁ UuUSI POISSAOLO >

Valituilla paivilld on olemassaolevia varauksia, haluatko
sdilyttdad vanhat varaukset?

El v/

VIIKOT AIKAVALI

syyskuu 2023 < >

m POISTA VARAUKSIA

POISTA VARAUKSET

17




9.5 Hoitovarauskalenteri

ja laskutusperuste

Kaytettavissa oleva hoitoaika:

3

Kuvan painikkeesta avaat tiedot lasten hoidontarpeesta,
maksuluokasta seka kyseisen kuukauden kaytetysta
ajasta (varaukset + toteutunut hoitoaika, jos paivan varattu
aika on ylittynyt).

Laskutusperuste:
1. Valitse kuukausi, jonka laskutusperustetta tarkastellaan.
2. Valitse "Laskutusperuste” painike.

3. "Varaukset” nakymassa naet tehdyt varaukset ja poissaolot
seké varausten tallentajan. Keltaisella pohjalla olevat merkinnéat
tarkoittavat, etta laskutus perustuu kyseessé olevan paivan
kohdalla tehtyyn hoitoaikavaraukseen.

4. ’Toteuma” nakymassa naet toteutuneen hoitoajan minuutin
tarkkuudella, toteutuneen paivan keston seké vaikutuksen
kuukausilaskutukseen. Vihreélla pohjalla olevat merkinnat
tarkoittavat, etta laskutus perustuu toteutuneeseen hoitoaikaan.

5. "Esiopetus” ndkymassa voit tarkastella esiopetuksen kestoa
seké sen vaikutusta kuukausilaskutukseen. Esiopetusaika on
maksutonta ja siksi vAhennetaan laskutuksesta. Huom.! Kaikilla
kunnilla ja yksityisilla paivakodeilla ei ole kaytossa tata Daisyn
esiopetusaikaa. Jos Daisyn esiopetusaika ei ole kaytossa, ei
lapsesi esiopetusajan kertymé nay tadssa ndkymassa.

6. Laskutusperusteen alareunassa naet kuukauden laskutuksen
yhteenvedon.

Clalfa

- kaytettavissa oleva hoitoaika

& Hoitoajat

1408 @uaness
ma
p elokuu
2023

& Vanessa a

Hoidontarve: Tuntiperusteinen
Maksuluokka: 84 t 00 min /kk (Keskim&arin 20 h/vko)
limainen aika: 0t 00 min/0 t 00 min

Kaytetty aika: 93 t 56 min / 84,00

@ o
Hoidontarve: Tuntiperusteinen

Maksuluokka: 84 t 00 min /kk (Keskimaarin 20 h/vko)
Kaytetty aika: 100t 00 min / 84,00

e

limainen aika: 0 1 00 min/0 t 00 min
@
S~~~

Varis, Vanessa
TOTEUMA | ESIOPETUS

09.08

07.08.

08.08.

10.08.
11.08.
12.08.
13.08.
14.08.
15.08.
16.08.

Tunnit yhteensa
Toteuma Esiopetus LASKUTUS 6
49t 06 min 0t 00 min 03 t 56 min

Laskutus
10.00-14.00 Henkilkunta
10.00-14.00 | 4t00min | Henkilskunta |EEEEXM
10.00-14.00 Henkilokunta
10.00-14.00 Henkilokunta
- 0100 min
0100 min
Poissa 0100 min
10.00-14.00 | 4t00min | Henkilskunta |JEEEFITMN
10.00-14.00 Henkilkunta
10.00-14.00 Henkilokunta
10.00-14.00 | 4t00min | Henkilskunta [EERELISN
- - 0100 min
- - 0100 min
10.00-14.00 | 4toamin | Henkilskunta |[EECTECTI
10.00-14.00 Henkilokunta
10.00-14.00 Henkilkunta

Pvm

01.08.
02.08.
03.08.
04.08.
05.08.
06.08.

07.08.

08.08.

O30

Toteuma Kesto Laskutus
10.03-14.00 | 357 min |
10.07-13.58 | 3t 51 min |
10031355 | 3t52min |
| | 0toomin
| | 0toomin
Boissa ‘ ‘ 0t 00 min
00.55-14.07




10. Viestinta

Viestitysndkymassa hoidat viestinnan lapsesi hoitopaikan
henkil6ston kanssa.

Viestilista

Em & Viestitys & Veetin vasukeskustelu

Viestilistan symbolit:

i i - ini eetin vasukeskustelu 11:53,11.05. =
1. Viestitys avautuu puhekupla-painikkeesta. et i o
Palnlkkeessa nakyy VIOIetlssa pallossa Hei, mei;\e sopi.si esim. 19.5. klo 15-16. t. 1
lukemattomien viestien lukuméaara, jos viesteja on Mare T
Iu kem atta Heil! Tiedustelisin, sopisi ko“teille jokin tunni.n mittainen aikzi
. o 11001105 = Veetin vasukeskustelulle viikolla 20? Etenkin klo 12-14 sekd 15-
2. Vaaleansiniset viestit on avattu. Jenmln e e L B 17 ovat meille sopivia aikoja. Ohessa vielé ohjeita vasun
Halonen, Maire:
e e e o o oo o a . Hei,Jen;n'IIE on neuvolakaynti... taydentamiseen. t. Marjukka
3. Tummansinisia viesteja ei ole viela avattu. '
4. Viestiketjun poisto roskakori-painikkeesta. ok kevttodots 1552 0505 W Litteet 1
|
5. Nakyman paivitys ajan tasalle. el ki vanhemmat! T3 on Uipukan @  vasuoniepdr 11
o _ o 0 a péivikodin kevittiedot...
6. Uusi viestiketju.
7. Merkitse kaikki viestit luetuiksi. Jenmin kurahousut a0 g 11.05. 10:03
o Lim: 1
Viestiketjun symbolit ja tulkinta: o Ol sl eyt Jemmin bl
. . . e kurahousuja? Luulin... Hei, meille sopisi esim. 19.5. klo 15-16. &. Maire
8. Viestiketjussa mukana olevat henkilot. 11051158
9. Siniset viestit ovat muiden henkildiden lahettamia. Kyselylinkki 15151003 &
) e . ) A e o+ — Vastaa viestiketjuun N
10.Vihreat viestit ovat itsesi lahettamia. c = @
Paivita Kaikki luetuiksi AT
11. Liitetiedoston lataaminen tai avaaminen esikatseluun —

(toiminta riippuu my0os laitteen/selaimen asetuksista).

12.Vastausviestin kirjoitus ja l&hettaminen.

Clalfa




10.1 Viestinta - uusi viestiketju

+ 1. Aloita uusi viestiketju painamalla
viestitysndkyméassa plus-painiketta.

2. Valitse tapalla, keta lasta tai lapsia viesti koskee. Valitse

oikean alakulman vihre&d vakanen siirtyaksesi eteenpain.

3. Valitse viestin vastaanottaja(t). Valitse oikean alakulman
vihreé vakanen siirtyaksesi eteenpain.

« Valitse ryhmalyksikko, jos haluat henkiloston
nakevan viestin mahdollisimman pian ja/tai kun
viesti ei sisélla arkaluonteista tietoa. TallGin viesti
tulee nakyviin yksikon henkiloston
puhelinsovellukseen.

» Valitse yksittdinen tydntekija tai tyontekijoita,
jos haluat lahettaa viestin vain tietyille henkildille.
Tama valinta tehd&an, jos viestin on tarkoitus olla
yksityinen. Viesti tulee nakyviin vain kyseiselle
tyontekijalle. Naitd henkil6kohtaisia viesteja
saatetaan lukea harvemmin, kuin ryhmalle tai
yksikolle lahetettyja viesteja.

4. Kirjoita viestin aihe ja viesti. Tassa vaiheessa voit viela
poistaa vastaanottajia.

5. Laheta viesti painamalla LAHETA-painiketta.

Clalfa

Valitse lapsi Valitse
vastaanottaja(t)

Kirjoita ja laheta

& Uusi viesti

a >

@ Jenni

‘ Veeti O
Hae vastaanottajaa

Keta viesti koskee?

Valitse lapsi valitse
vastaanottaja(t)

v
Ryhmit ja péivakodit
Eu & Uusiviesti [ Puolukat 1-3v. Vaapukat 3-6v. e
Tydntekijat ja esimiehet
Valitse lapsi Valitse Kirjoita ja laheta
vastaanottaja(t)
[ Karvinen, Veijo [ Daisy, Admin
o Vastaanottajat:
[ Havumetsd, Niklas [J Kauniainen, Tarmc
v
] Kijvikka Patra ] Kartecya Hanny [ | akala NS

Kirjoita ja laheta

Viestin aihe*

Jennin kurahousut

Kirjoita viesti *

Hei! Onko eteisessd nakynyt Jennin vihreita kurahousuja?
Niissd lukee Jennin nimi. Voisimme tulla hakemaan ne
mummolareissua varten. t. Mairg|




10.2 Viestinta - viestien nakyvyys

Viestinnan nakyvyys DaisyFamilyssa: Kenelle vastausviestisi nakyvéat, kun vastaat saapuneeseen
viestiketjuun?

» Varhaiskasvatuksesta sinulle voidaan lahettaa viesteja, joiden
lahettajand on henkiléston yksittainen jasen, paivakoti tai « Ryhma-, yksikk6- ja aluekohtaiset viestiketjut: Hoitoryhman, yksikon
paivakodin ryhma. tai alueen nimella aloitetun viestiketjun vastaukset nakyvat yksikon

» Viestiketjuista ei ndy, onko kyseessa niin sanottu massaviesti iEn-dlizeaiie el vissin EheiEEle.

(ryhma-, paivéakoti- tai aluekohtainen), koska viestinta on vain sinun

ja varhaiskasvatuksen henkiloston valista.

» Poikkeuksena tahén ovat perhekohtaiset viestit, jotka on lahetetty
perheen huoltajille lapsenne nimella. Perhekohtaisiin viesteihin
vastatessasi vastaus nakyy myos muille perheesi huoltajille.

* Perhekohtaiset viestiketjut: Lapsesi nimella aloitetun viestiketjun
vastaukset ndkyvat viestiketjun aloittajan lisédksi myds muille
lapseen liitetyille huoltajille. Talloin viestiketjun osallistujissa on

DaisyFamilyssa voit saada: merkinta "Lapsen Sukunimi, Etunimi (Huoltajat)”.

* Henkilokohtaisia viesteja sinulle, sinun nimellasi. Tallainen viesti
on mahdollinen silloin, kun olet itse aloittanut viestiketjun 9% HALONEN, VEETI (HUOLTAJAT)
henkiloston kanssa.

* Yksityiset viestiketjut: Tydntekijdn nimell& aloitetun viestiketjun
vastaukset nakyvat vain kyseiselle tyontekijalle seka sinulle.
Tallainen viestiketju on mahdollinen vain siten, etta huoltaja aloittaa

+ Ryhmaéakohtaisia viesteja sinulle ja lapsesi ryhman muille huoltajille viestiketjun valitun tydntekijan/tyontekijdiden kanssa.
lapsen hoitoryhman nimell&.

I L e : e : KAUNIAINEN, TARMO MINA
* Yksikkdkohtaisia viesteja sinulle ja lapsesi paivakodin muille

huoltajille lapsen paivakodin nimella.

* Perhekohtaisia viesteja sinulle ja lapsesi muille huoltajille
lapsenne nimella.

* Huom.! Jos lapseen liitetddn mydhemmin uusi huoltaja (esim. sinun
» Aluekohtaisia viesteja sinulle ja paivakodin alueen muille uusi puolisosi), myds han nékee kaikki lapseen liittyvat aiemmat
huoltajille alueen nimella. viestiketjut vastauksineen.

Clalfa




11. Luvat ja suostumukset

Luvat ja suostumukset —osiossa voit tarkastella lapsen
lupakyselyitd, huoltajan suostumuksia seka lasten lupia.

Kyselyt:

* Lupakyselyt ovat henkiloston lahettamia kyselyita, joihin
perheen huoltajat voivat vastata "kylla” tai "ei” annetun
voimassaolon puitteissa.

» Perheen huoltajat voivat muokata vastausta vield kyselyn
voimassaolon ajan.

Huoltajan suostumukset:

* Kunnassa voi olla kaytdssa erilaisia huoltajan
suostumuksia. Suostumukset ovat huoltajakohtaiset.

« Suostumusta voi muokata halutessaan ja muokkaus
onnistuu myos eDaisyssa.

Lasten luvat:

» Téassa kohdassa néaet lapsikohtaiset lasten luvat ja onko
ne taydennetty.

+ Jos lupia on vastaamatta, voit tdydentda ne tassa
kohdassa tai lapsen perustietoihin DaisyFamilyssa.

Clalfa

Luvat ja
suostumukset

Kyselyt Huoltajan
suostumukset

Vastaamattomia lupial Ei vastaamattornia lupia

Lasten luvat

k Jenni 5
Ly Ei vastaamattomia Iupla

Veeti >
Ei vastaamattomia Iupla

(& PAIVITA

1 Puistoretki 1.7.2022 30.06.2022

Nukketeatteri 15.04.2022

®  ruistoretki 1.7.2022

Vaapukat 3-6v. Viimeinen vastauspédivémédrd 30.06.2022

Hei Vaapukoiden vanhemmat! Jarjestamme 1.7.2022 klo
9.15 alkaen puistoretken keskustan puistoon. Siirrymme
puistoon hussilla. Mukaan tarvitaan vain sdan mukainen
varustus. limoitathan, saako lapsenne osallistua retkelle.
Péivikodille jaavat lapset ulkoilevat muiden ryhmien
kanssa paivakodin pihalla.

Terveisin Vaapukat

“x Annan luvan

Halonen, Kylla Ei

Veetl
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12. Keskusteluajanvaraus

Varaa keskustelu —osiossa voit varata
keskusteluaikoja sekéa muokata ja

& Varaa keskustelu

varattavissa keskusteluvarauksia

tarkastella tekemiasi varauksia. Keskusteluajat
Keskusteluajat tulevat nakyviin

DaisyFamilyyn, kun henkilosto on lisénnyt | & Jenni
varattavia aikoja Manageriin.

Keskusteluaikoja voi varata mm. vasu- ja @ Alopaei @ Eikiivisi ‘

leops-keskusteluihin.

1. Aloita uuden keskusteluajan varaaminen
valitsemalla joko sininen pluspainike tai

Qe () KRN
"Nayta lisaa” valinta, minka jalkeen valitse

Ajanvaraus

*Lapsi
Halonen, Veeti ~

Keskusteluajan tyyppi:

VASU

* Valitse osallistujat

Halonen, Maire

Halonen, Perttu

* Valitse aika

T105.09.2023  KE 06.09.2023

MA 04.09.2023

"Varaa keskustelu”. | © Aol

© Eiaktiivisia
varattavissa

keskusteluvarauksia

6 '

2. Merkitse varauksen tiedot, mm.
keskusteluun osallistujat seka paivaméaara
ja kellonaika.

3. Lisaa halutessasi lisatietoja keskusteluun
liittyen.

HENKILOKUNTA : Kauniainen, Tarmo

TYONTEKIJOIDEN ANTAMA LISATIETO : Tdydennéttehin
huoltajille avoimet osiot mahdollisuuksien mukaan ennen
vasu-keskustelua, kiitos.

0SOITE : Vaapukoiden ryhman tyohuene (C-ovi)

PERUUTETTAVISSA ASTI : SU 03.09.2023 23:59

4. Tallenna keskusteluajan varaus.

3

5. Naet varatun keskusteluajan tiedot
"Varaa keskustelu” nakymassa.

6. Muokkaa tai peruuta varaus alareunan
painikkeista ilmoitettuun ajankohtaan
mennessa.

Lisatietoja

0/1000
@ TALLENNA PERUUTA

\fa

eCARE

@ v (&)

| @ Aikoja varattavissa | @ Tulevat keskustelut(1)

@ Muistathan osallistua tulevaan keskusteluun tai
perua sen ennen médréaikaa:

Aihe: VASU

(© T105.09.2023 | 08:00 - 09:00
Q Vaapukoiden ryhmén tydhuone (C-ovi)

2 Kauniainen, fi# Halonen, Maire
Tarmo

f# Halonen,
Perttu

2 Tybntekijoiden antama lisatieto

Taydennattehan huoltajille avoimet osiot mahdollisuuksien
mukaan ennen vasu-keskustelua, kiitos.

### Huoltajien antama listieto

Ei lisatietoja..

B FERUUTA 7 MUOKKAA

Peruutettavissa sunnuntai, 3. syyskuuta 2023, klo 2359 a




Em &  Asetukset =]
() Salasana ~
13. Asetukset
B . . . . . i i Salasanan tulee olla vahintaan 10 merkkia pitka ja
Asetukset loydat valitsemalla ylakulmasta sivuvalikon ja valitsemalla 2 Salasans sisaltad vahintaan 1 iso kirjain ja 1 numero.
"Asetukset”. ”
Salasanan vaihto: & Ainakin 10 merkkia
. " . N . . . . @ Kielet v & Ainakin 1 numero
Paina "Salasana” palkkia. Taydenna vaatimusten mukainen uusi salasana @ Ainakin 1 iso kirjain
kaksi kertaa annettuihin ruutuihin. Silmé-kuvakkeesta painamalla saat @ Salasanat tasmaavat
salasanan nékyviin tarkistamista varten O limoitus-asetukset v
Salasanan tulee olla vahintd&n 10 merkkia pitka ja sisaltaé vahintaan 1 iso Kirjata uazs salasana®
kirjainja 1 numero. L e Q
Kun salasana on kirjoitettu kaksi kertaa samalla tavalla ja vaatimusten mukaan, DAISYFAMILY. VERSIO: 1.1.4.000_HFT
tallenna salasana painamalla oikeasta alakulmasta vakénen-painiketta. SRR
5 R f | Iy D
Kielet: ®
Voit vaihtaa DaisyFamilyn kielen suomeksi, ruotsiksi tai englanniksi KAYTTOOHJE TIETOSUOJASELOSTE
klikkaamalla lippukuvaketta. Kielivalinta 16ytyy myos kirjautumissivulta. N
I . K EVASTEET SAAVUTETTAVUUSSELOSTE Tallenna tastal
moitus-asetukset:
Sahkoposti-ilmoitukset — Sallimalla taman, saat sahkopostiisi herétteita KAYTTOERROT
viesteista, ilmoitustaulun ilmoituksista, lupakyselyistad seka puuttuvista ‘
hoitovarauksista. O limoitus-asetukset .
* Viestinnan heratteité tulee vain uusista viestiketjuista, ei viestiketjuun _
[ i sahkoposti-iimoitukset Sallittu ®
tulevista vastauksista.
« Tata varten sinulla tulee olla DaisyFamilyssa merkittyna sahkopostiosoite.
Push-ilmoitukset — Sallimalla tamén, saat DaisyFamily-sovelluksesta push- Push ilmoitukset Sallittu ®
ilImoituksia puhelimeesi uusista viesteista, ilmoitustaulun ilmoituksista sekéa
lupakyselyista.
» Push-ilmoitukset toimivat vain sovelluskaupasta ladatussa sovelluksessa, ei Tallenna tastal -/
selainversiossa.

Asetuksista lI6ydat myos lisatietoja DaisyFamilysta, mm. kayttdehdot.
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14. Testiperheen luominen

Paakayttajat voivat luoda Managerissa testiperheen, jota voidaan kayttaa
mm. DaisyFamilyn tarkasteluun huoltajan nédkokulmasta.

@® Henkilot ja kayttajatunnukset

Alla on ohjeistus testiperheen luomiseen. 2 #Muokkaa M Kayttajatunnuslista

1. Luo uusi testilapsi ja -huoltaja kohdassa Asetukset / Henkil6t ja Hemkilin huant;

kayttajatunnukset / Uusi. Luo uusi henkild antamalla tarvittavat tiedot. Napsauta sen jilkeen tallennus-painiketta.
Testilapsen tai -huoltajan nimessa tulee olla sana "testi”, esim. "Testilapsi”

tai "Testi Matti” Henkilan tyyppi Lapsi v

TestihenkilOlle tehdaan generoitu henkil6tunnus kirjoittamalla valittu — TestiMatti

syntymaaika seka merkki (- tai A), minka jalkeen klikataan hiirell& johonkin

henkil6tunnus-ruudun ulkopuolelle. Talléin ilmaantuu painike "Generoi Sukunimi Testinen

henkilotunnus”, joka luo hetulle keinotekoisen loppuosan.

Testihuoltajalle luodaan kayttajatunnus kohdassa Asetukset / Henkil6t ja Human

kayttajatunnukset / Uusi / etsi henkilo nimella kohdassa "Kayttajatunnuksen | . cistnnue L1019 Sukupuoli: (™) Nainen (@) Mies

luonti”.

Jos teilld on jo testihuoltaja, h&dnen kayttajatunnuksensa salasanaa voitte

tarvittaessa muokata valitsemalla Asetukset / Henkil6t ja kayttajatunnukset /
Muokkaa / etsi nimella / muokkaa salasana "Kayttajatunnus” kohdassa.

2. Testilapsi sijoitetaan testipaivakotiin ja sijoituksen tulee olla voimassa,
jotta testihuoltajan kayttajatunnus DaisyFamilyyn toimii.

3. Testilapsi ja -huoltaja liitetaan toisiinsa kohdassa
Asetukset / Perheet.

Clalfa




Huoltaja ei paase kirjautumaan DaisyFamilyyn. Miten
toimimme?

- Jos DF ilmoittaa, etta lapsia ei I0ydy, ei perheen lapsella ole
aktiivista sijoitusta tai huoltajaa ei ole yhdistetty lapseen. Tarkistakaa
perheen tiedot Managerissa. Huoltaja voi myds tarkistaa, etta han
on kirjautumassa oikean kunnan DaisyFamilyyn.

- Jos DF herjaa salasanaa tai kayttajatunnusta, voi huoltaja
kirjautua sis&an vahvalla tunnistautumisella (jos tAma on kayttssa).
Nain han paasee vaihtamaan salasanan ja/tai tarkistamaan
kayttajatunnuksensa. Tarvittaessa esimies/paékayttaja voi asettaa
huoltajalle uuden salasanan Managerissa.

Huoltaja vaihtoi salasanan, mutta ei silti pdase kirjautumaan
sisédan kayttajatunnuksella. Miten toimimme?

- Kokeilkaa salasanan vaihtoa viela kerran ja varmistakaa, etta
uusi salasana tallennetaan lopuksi. Huoltaja voi tarkistaa myos

kayttgjatunnuksensa DaisyFamilyssa.

15. UKK - usein kysytyt kysymykset

”Kirjaudu sisaan” painike ei toimi sovelluskaupan
sovelluksessa. Miten toimimme?

- Kun olet sovelluksen kuntavalikossa, paina alareunan
lippupainiketta (esim. suomenlippu), mik& avaa kayttbehdot. Vierita
alas ja hyvéksy kayttdehdot.

- Mika selain on kaytdssa? Jos mahdollista, vaihda
oletusselaimeksi jokin tunnettu selain, esimerkiksi Google Chrome.
Myds sovelluskaupasta ladattu DaisyFamily-sovellus toimii selaimen
kautta, mutta kayttaja ei valitse selainta avatessaan sovelluksen.
Oletusselain voidaan vaihtaa puhelimen asetuksissa. Esim.
Samsung-puhelimessa asetus voi l6ytya valitsemalla "Sovellukset"
ja sieltd Chrome. Chromen asetuksissa voi olla esim.

"selainsovellus" kohta, missé valitaan oletusselain.
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