DaisyFamilyn hoitoaikakalenterin ohje

Tassa ohjeistuksessa kerrotaan DaisyFamilyn hoitoaikakalenterin toiminnoista.
Kuntien ja yksityisten paivakotien toimintatavoissa voi olla eroja, joten
seuraathan saamaasi ohjeistusta.

Varauskalenteriin paaset valitsemalla kalenteripainikkeen DaisyFamilyn
vasemman reunan paavalikosta tai esim. puhelimen naytolla
DaisyFamilyn etusivun alareunasta.

@ Tutustuthan myos kysymysmerkin takaa |oytyviin kayttoohjeisiin.
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Voit tehda uudet
varaukset ja poissaolot
seka niiden muokkaukset
ja poistot.
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Hoitovarauksen tekeminen

1. Valitse varauskalenterin alareunasta vihrea varausten muokkauspainike.
2. Valitse "Uusi hoitoaika” tehdaksesi varauksen.
3. Valitse kenelle lapselle/lapsille varaukset tehdaan (oletuksena valittu kaikki lapset).

4. Valitse lapsikohtaisesti, minne varaus tehdaan. Eri ryhmiin/yksikoihin tehtavat
varaukset tehdaan erikseen.

5. Valitse varauksen kesto.
6. Valitse tehdaanko varaukset yksittaisille paiville, viikolle vai valitulle aikavalille.

7. Valitse paivat, joille varaus tehdaan. Valitut paivat nakyvat sinisella varilla
ympyroityna.

8. Mikali lapsella on sijoitus vuorohoitoon, voi varaukset halutessa tallentaa myos
viikonlopuille valitsemalla KYLLA.

0. Valitse "Tallenna varaukset”.

Huom.! Kun paivalle halutaan lisata toinen varauspatka esim. vuorohoitoon, tehdaan
toinen varauspatka aloittamalla uusi varaus.
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TALLENNA VARAUKSET

Yhdelle tai useammalle lapselle on mahdollista varata 1 1
viikonloppuja. Haluatko sisallyttda varaukseen viikonloput?




Usein kysytyt kysymykset

1. Lapseni on alkupaivan hoidossa yhdessa ryhmassa ja loppupaivan eri ryhmassa,
esimerkiksi vuorohoidossa. Miten teen varaukset?

Varaukset tulee tehda kahdessa osassa. Tee ensin varaus alkupaivan ryhmaan, minka
jalkeen tee uusi varaus toiseen ryhmaan. Toista varausta tehdessasi ohjelma kysyy,
haluatko sailyttaa vanhan varauksen, jolloin valitse "Kylla".

2. Lapseni on esiopetuksessa ja esiopetusta taydentavassa varhaiskasvatuksessa.
Miten teen varaukset?

Yleensa riittaa, etta teet yhden varauksen koko tarvittavalle ajalle, niin ohjelma erottaa
automaattisesti lapsen esiopetusajan varaukseen. Osalla kunnista tai yksityisista
paivakodeista ei ole kaytossa toimintoa tata varten, jolloin tarvittaessa varataan esim.
taydentavan varhaiskasvatuksen varauspatkat erikseen. Varmistathan asian
tarvittaessa lapsesi hoitopaikan henkilokunnalta.

3. Miten poistan varauksia tai poissaolomerkintoja?

Mikali kyseisen paivan varauksia ei ole viela lukittu, voit poistaa varauksia valitsemalla
hoitoaikakalenterin alareunasta vinrean muokkauspainikkeen. Valitse "Poista
varauksia” toiminto. Valitse kenelta merkintdja poistetaan seka milta paivilta. Tallenna
poistot lopuksi.

4. Miten muokkaan varauksia tai poissaolomerkintoja?

Aloita muokkaus samalla tavalla kuin uusi varaus, eli valitsemalla hoitoaikakalenterin
alareunasta vihrean muokkauspainikkeen. Valitse "Uusi hoitoaika” toiminto. Merkitse
uuden varauksen tiedot. Ohjelma kysyy, sailytetaanko olemassa olevat varaukset.
Valitsemalla "Kylla" lisataan uusi varaus vanhan varauksen lisaksi. Valitsemalla "Ei"
vanha varaus poistetaan ja korvataan uudella.

Ohjevideo hoitoaikavarauksen tekemisesta |oytyy YouTubesta:
https://www.youtube.com/watch?v=0t5DUzWgCC4

Voitte tarvittaessa jakaa tata linkkia lasten huoltajille.
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