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Yleiset ohjeet

Koulujen liikuntasalien ja tilojen ulkopuolisella kaytolla tarkoitetaan muuta kuin koulujen ope-
tussuunnitelman- tai kaupungin omaa liikuntapaikkoja koskevaa toimintaa.

Ulkopuolinen kayttd on yleensa arki-iltoina ja viikonvaihteessa tapahtuvaa kayttoa. Poikkeuk-
sena voidaan vuoroja myontaa viikonlopuille.

Hakeminen

Koulujen liikuntasalien varaukset tehdaan hyvinvointi- ja sivistyspalveluissa, puh. 04010
45104.

Valtimontalon varaukset tehdaan Kuntalaisten Talon asiakaspalvelupisteessa, puh. 04010
41001.

Kausittain sisaliikuntavuorot koulujen liikuntasaleihin ja Valtimotaloon ovat aina haettavissa
kevaisin. Hakuajoista tiedotetaan kaupungin verkkosivuilla.

Kaikkia kayttovuoroja voi kuitenkin hakea viela varsinaisen hakuajan jalkeen sahkopostitse
hyvinvointipalvelut@nurmes.fi

Hakemuksesta on kaytava ilmi:

* onko kyseessa yksilo vai ryhmalaji

* jos kyseessa on yksildlaji (esim. tennis, sulkapallo)

« varauksen yhteyshenkilo ja yhteystiedot

» mika sali/tila (Valtimotalo, Kirkkokadun koulu (yla- alasali) vai Porokylan koulun liikuntasali)
« vuoron aika: paiva(t), kellonajat, sdanndllisyys

« kayttotarkoitus

* kavijamaara (arvio)

* laskutustiedot

Paperisia hakemuslomakkeita saa hyvinvointi- ja sivistyspalveluista, Kotsintie 2 seka Kunta-
laisten Talolta, Kunnantie 1. Naihin toimipisteisiin voi myds palauttaa paperiset hakemukset
tai sahkopostilla hyvinvointipalvelut@nurmes.fi

Kayttooikeus

Kayttdoikeuden edellytyksena on saanndllinen (erikseen sovituin poikkeuksin) ja asianmukai-
nen toiminta kyseisessa tilassa.

Kayttovuoron pituus

Liikuntasaleissa kayttdvuoron pituus on paasaantoisesti 1-2 tuntia.
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Koulujen liikuntasalien ja Valtimotalon kaytto

Koulutydn aikana (koskee myds Valtimotaloa) maanantai - perjantai klo 16.00-21.00. Lauan-
taina ja sunnuntai tarpeen/sopimuksen mukaan.

Koulutilojen liikkuntasalien kaytto koulun loma-aikoina tulee sopia koulukohtaisesti erikseen (ei
koske Valtimotaloa).

Salien siivous

Kirkkokadun koulu ma-pe, paivittain klo 07:00-08:00
e Liikuntasalit, pukuhuoneet, sosiaali- ja wc-tilat

Porokylan koulu ma-pe, paivittain klo 07:00-08:00
e Liikuntasali, pukuhuone, sosiaali- ja wc-tilat

Valtimotalo Paivittain salivuorot huomioiden
e Liikuntasali, pukuhuone, sosiaali- ja wc-tilat

Tilat

Haettavia tiloja ovat Valtimotalo, Kirkkokadun koulun yla- ja alasali ja Porokylan koulun liikun-
tasali. Avaimet Kirkkokadun koulun liikuntasaleihin saa koulusihteerilta ja Porokylan koulun
likuntasaliin rehtorin kautta. Valtimotalon avaimen saat Kuntalaisten Talon asiakaspalvelu-
pisteesta.

PielisAreenan liikuntasalivuorot varataan Nuoriso- ja Matkailukeskus Hyvarilan kautta.

Koulujen tilat

Koulujen luokkatilat ovat varattavissa koulujen rehtorien kautta:
» Porokylan koulun rehtori p. 04010 45122

»  Kirkkokadun koulun rehtori p. 04010 45140

« Valtimon koulun rehtori p. 04010 41101

Keittidtilojen kaytosta on erikseen sovittava ruokahuollosta vastaavan henkilon seka koulun
rehtorin kanssa. Ruokapalvelupaallikkd p. 04010 45715 tai 04010 45786 (Kirkkokadun kou-
lun keittid) tai 04010 45788 (Porokylan koulun keittio).

Kaikissa tiloissa tulee noudattaa tyosuojelusta ja vaestonsuojelusta, palo- ja pelastustoimin-
nasta seka kokoontumishuoneistoista annettuja maarayksia. Lisaksi on noudatettava koulu-
jen jarjestyssaantoja.
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Valineet

Liikuntatiloissa kayttajalla on oikeus kayttaa koulujen peliverkkoja ja Valtimotalolla vapaassa
kaytossa olevia valineita. Muiden valineiden kaytosta on sovittava koulun rehtorin kanssa.

Luovutusperiaatteet

Luovutettaessa liikuntatiloja kayttoon noudatetaan seuraavaa jarjestysta:
e Koulun toiminta

Koulun oma kaytté menee aina ulkopuolisten varausten etusijalle. Koulun oma kaytto oikeut-
taa tarvittaessa peruuttamaan ulkopuoliselle kayttgjille myonnetyn saanndllisen kayttdvuoron.

e Kaupungin oma kayttd (oma tilaisuus tms.)

e Yla-Karjalan Kansalaisopiston vuorot (ovat varattuina/tiedossa aina vuosittain ke-
vaalla)

e Alle 18-vuotiaille suunnattu toiminta

e Urheiluseurat, yhdistykset, muut toimijat / yksityiset

Paatoksenteko
Koulujen salikayton vuoroista paatoksen tekevat koulujen rehtorit.
Myonnetyn vuoron vahvistaminen

Hyvinvointi- ja sivistyspalveluista ilmoitetaan koulujen liikkuntasalivuoroa anoneelle ryhmalle /
yksittaiselle henkildlle paatdoksesta sahkopostitse, postitse tai soittamalla hakuajan ja hake-
musten kasittelyn jalkeen.

Valtimotalon vuorojen osalta ilmoitus tulee Kuntalaisten Talon asiakaspalvelupisteesta sah-
kOpostitse, postitse tai soittamalla.

Vuoron kayttamatta jattaminen

Jos kyseessa on saannéllinen kayttovuoro (kausimaksuperusteinen) on peruutuksesta ilmoi-
tettava toimintakuukautta edeltdvan kuukauden aikana, muutoin kausimaksusta osaa ei hyvi-
tetd/palauteta. Kausimaksuperusteisien vuorojen maksua ei palauteta/hyviteta, jos kauden
vuoroista puolet on toteutunut. Saanndllisistd kausimaksuperusteisien yksittaisienkin vuoro-
jen peruuntumisesta on kuitenkin ilmoitettava, jos tilalle sattuu olemaan jotain muuta ulkopuo-
lista kayttoa.

Yksittaisien vuorojen peruutuksista on ilmoitettava valittdmasti (vahintaan 5 paivaa ennen
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vuoroa) hyvinvointi- ja sivistyspalveluihin hallintosihteerille p. 04010 45104 tai sahkopostitse
hyvinvointipalvelut@nurmes.fi, muutoin kaytosta laskutetaan normaalisti.

Vuoron peruuttaminen
Vuoro peruutetaan valittdmasti, mikali annettuja ohjeita / sdantoja ei noudateta.

Hyvinvointi- ja sivistyspalveluilla on oikeus perua kayttovuoro, mikali kaupungin tai koulun jar-
jestama tilaisuus yms. niin vaatii.

Hyvinvointi- ja sivistyspalvelujen hallintosihteeri ilmoittaa asiasta kayttjille.

Vahingon sattuessa

Kiinteistdlle ja irtaimistolle mahdollisesti aiheutetut vauriot korvaa kayttaja. Vahingoista teh-
daan viipymatta ilmoitus koulun rehtorille, kiinteistonhoitajalle tai hyvinvointi- ja sivistyspalve-
lujen hallintosihteerille ja Valtimotalon osalta Kuntalaisten Talon asiakaspalvelupisteeseen.
Aiheutetuista halytyksista ja niiden kustannuksista vastaa vahingon aiheuttaja.

Valvonta

Jokaisella ryhmalla on oltava vastuullinen taysi-ikainen henkilo, joka on itse paikalla harjoitus-
ten aikana. Jokaisella kayttajalla on velvollisuus noudattaa annettuja ohjeita ja puuttua sanoin
virheelliseksi havaitsemaansa toimintaan. Kiinteistonhoitajat valvovat ja huoltavat tiloja. Reh-
torit seka hallintosihteeri ohjaavat kayttdjia ja toimivat yhteistydssa kayttajan vastuuhenkilon
kanssa.

Muu yleinen tilojen kayttoon liittyva ohjeistus

Tupakkalain (765/1994) mukaan tupakointi koulun sisatiloissa ja piha-alueilla on ehdottomasti
kielletty.

Ajoneuvot on sijoitettava ensisijaisesti merkityille pysakadintipaikoille.

Ulkokengilla ei saa menna liikuntasaliin, vaan on kaytettava erillisia sisajalkineita, joista ei jaa
jalkia lattiaan, tai on liikuttava avojaloin / sukkasillaan.

Saleissa ja pukuhuoneissa ei saa sailyttda koulun ulkopuolisen kayttajan valineita ja varus-
teita.

Saleihin liittyviin muihin avoimiin tiloihin ei saa menna (nayttamaot) eika kayttaa siella olevaa
valineistoa.

Pukuhuoneissa ja wc-tiloissa tulee noudattaa siisteytta.
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Kayttovuoron paattyessa on valot sammutettava ja ikkunat ja ulko-ovet suljettava.

Mikali naita saantoja rikotaan tai tilojen kaytosta aiheutuu haittaa koulun toiminnalle, voidaan
kayttooikeus perua.

Naiden saantojen lisaksi voidaan antaa koulukohtaisia erityisohjeita.
Kayttajan vastuuhenkilo

Ryhman tulee viimeistaan kayttdvuoroa vahvistaessaan nimeta taysi-ikainen, kayttdvuoron
aikana paikalla oleva henkild, joka toimii vastuuhenkilona. Tapauskohtaisesti myds alaikainen
ohjaaja voi toimia vastuuhenkilona. Tai alaikaiset voivat olla vuorolla keskenaan, kunhan vuo-
rolle on nimetty taysi-ikainen vastuuhenkild, joka on tavoitettavissa puhelimitse vuoron ai-
kana.

Tilojen kayttajan vastuuhenkild huolehtii siita, etta kayttovuoron aikana vallitsee hyva jarjes-
tys ja etta tiloja ja valineita kaytetdan asianmukaisesti. Tilan avain/kulkulatka luovutetaan
vastuuhenkilolle kuittausta vastaan. Avainta saa kayttaa vain vastuuhenkil6 ja hanen vara-
henkild. Avain on palautettava kayttdoikeuden paatyttya valittdmasti avaimen luovuttajalle.
Avaimen katoamisesta on valittomasti ilmoitettava avaimen luovuttajalle, ja siita aiheutuvat
mahdolliset kustannukset tulevat kayttajan maksettavaksi.

Hinnat
Kaytdssa on kausihinnat syys-, kevat- ja kesakausille (yksilolajit ja rynmaliikunta), paikkakun-

talaisille ja ulkopaikkakuntalaisille seka yksittaisille vuoroille omat hinnat.
Katso erillinen hinnasto osoitteesta Saannot, hinnasto ja lomakkeet - nurmes.fi

Laskutus

Hyvinvointi- ja sivistyspalvelut laskuttavat salien/tilojen kaytdsta kausittain. Syyskausi (syys-
joulukuu) laskutetaan lokakuussa, kevatkausi (tammi-toukokuu) laskutetaan helmikuussa ja
kevatkausi (VAIN Valtimotalo kesa-elokuu) laskutetaan kesa tai heindkuussa.

Yksittaiset (ei saanndlliset) vuorot laskutetaan aina toteutunutta vuoroa seuraavan kuun
alussa.
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Kirkkokadun koulun
luokkatilat

Kirkkokadun koulun
rehtori
p. 04010 45140
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