
Hyvinvointilautakunnan avustusten hakeminen Miunpalveluissa

Sisältö:

Hyvinvointilautakunnan avustusjärjestelmä, diat 2-4

Kirjautuminen Miunpalveluihin ja hakemuslomakkeen avaaminen, diat 5-8

Toiminta-avustuksen hakemuksen täyttäminen, diat 9-11

Kohdeavustuksen hakemuksen täyttäminen, diat 12-15

Allekirjoittaminen ja hakemuksen jättäminen, dia 16

Keskeneräisen hakemuksen tallentaminen ja avaaminen, dia 17

Keskeneräisen hakemuksen poistaminen, dia 18

Avustusten käytöstä tehtävä selvitys, dia 19

Päivitetty 1/2023



Hyvinvointilautakunnan avustusjärjestelmä 1/3

Päivitetty 1/2023



Hyvinvointilautakunnan avustusjärjestelmä 2/3

Päivitetty 1/2023



Hyvinvointilautakunnan avustusjärjestelmä 3/3

Päivitetty 1/2023



Kirjautuminen ja lomakkeen avaaminen 1/4

1. Mene sivulle www.miunpalvelut.fi

2. Klikkaa painiketta ”Tunnistaudu” 

sivun oikeassa ylänurkassa.

Huom! 

Kirjaudu yhdistystunnuksilla –painiketta 

ei käytetä enää ollenkaan 

Nurmeksen kaupungin avustushaussa.
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Kirjautuminen ja lomakkeen avaaminen 2/4

1. Valitse itsellesi sopiva keino tunnistautua henkilökohtaisilla tunnuksillasi.

2. Hyväksy tiedot ja klikkaa ”Jatka palveluun”, jos tiedot ovat oikein.
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Kirjautuminen ja lomakkeen avaaminen 3/4

Hakemuslomakkeen löydät klikkaamalla Nurmes-painiketta. 

Ylhäältä löydät jo jättämäsi 

hakemukset sekä keskeneräisenä 

tallennetut hakemukset.

Huom! Siellä näkyy myös muut 

hakemukset, joita olet jättänyt 

Miunpalveluiden kautta esim. 

hyvinvointialueelle.

Etunimi Sukunimi
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Kirjautuminen ja lomakkeen avaaminen 4/4

1. Klikkaa otsikkoa 

”Avustushakemus yhdistyksille ja 

henkilöille”, niin hakulomakkeen info 

avautuu.

2. Klikkaa ”Siirry”, niin hakulomake 

avautuu.
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Toiminta-avustuksen hakemuksen täyttäminen 1/3

1. Täytä hakemusta täyttävän 

henkilön tiedot.

2. Valitse ”Yhdistykselle”. Avautuu 

Yhdistyksen tiedot -laatikko.

3. Täytä yhdistyksen tiedot.

4. Valitse ”Toiminta-avustus”.

1.

2.

3.

4.
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Toiminta-avustuksen hakemuksen täyttäminen 2/3

1. Valitse, mistä toiminnasta haette 

avustusta.

2. Ilmoita summa, mitä haette.

3. Ilmoita, mistä muualta olette 

hakeneet tai saaneet avustusta.

Muualta saadut tai haetut avustukset 

eivät estä avustuksen saamista 

hyvinvointilautakunnalta.

Päivitetty 1/2023



Toiminta-avustuksen hakemuksen täyttäminen 3/3

Lisää tarvittavat liitteet.

1. Kirjoita liitteen kuvaus, esim. 

”Toimintakertomus”.

2. Valitse liitetiedosto ”Valitse tiedosto” -painikkeen 

kautta. 

Huom! Huolehdi, että liite on nimetty selkeästi,  

esim. ”esimerkkiry_toimintakertomus_2022.pdf” 

3. MUISTA PAINAA painiketta 

Tallennetut liitteet näkyvät 

kuvan mukaisesti.

4. Lisää seuraava liite

kuten edellinen.
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Kohdeavustuksen hakemuksen täyttäminen 1/4

1. Täytä hakemusta täyttävän 

henkilön tiedot.

2. Valitse ”Yhdistykselle”. Avautuu 

Yhdistyksen tiedot -laatikko.

3. Täytä yhdistyksen tiedot.

4. Valitse ”Kohdeavustus”.

1.

2.

3.

4.
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Kohdeavustuksen hakemuksen täyttäminen 2/4

1. Valitse, mistä toiminnasta haette 

avustusta.

2. Ilmoita hakemanne avustuksen 

määrä.

3. Kuvaa, mihin haette avustusta. 

Huom! Jos haette avustusta 

nuorisotoimintaan, ilmoita alle 29-

vuotiaisiin kohdistuvat toiminnat.
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Kohdeavustuksen hakemuksen täyttäminen 3/4

1. Lisää kustannusarvio toiminnan 

tai kohteen, johon haette avustusta, 

menoista ja tuloista.

Huom! Tulot ja menot ilmoitetaan 

tällä lomakkeella. Erillinen 

liitetiedosto ei käy.

2. Klikkaa ”Lisää uusi menotieto”, 

niin lomake aukaisee uudet laatikot 

tiedoille.

3. Tulotietoja voit täyttää jo valmiisiin 

laatikoihin ja lisätä laatikoita 

tarvittaessa klikkaamalla ”Lisää uusi 

tulotieto” painiketta.

Ohjelma laskee menojen ja tulojen 

summat automaattisesti.
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Kohdeavustuksen hakemuksen täyttäminen 4/4

Lisää tarvittavat liitteet.

1. Kirjoita liitteen kuvaus, esim. ”Valtakirja”.

2. Valitse liitetiedosto ”Valitse tiedosto” -painikkeen 

kautta. 

Huom! Huolehdi, että liite on nimetty selkeästi,  

esim. ”esimerkkiry_toimintakertomus_2022.pdf” 

3. MUISTA PAINAA painiketta

Tallennetut liitteet näkyvät 

kuvan mukaisesti.
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Allekirjoittaminen ja hakemuksen lähettäminen 1/1

Kun hakemus on valmis, tarkista, että kaikki on oikein ja klikkaa ”Kyllä”, kohdasta ”Vakuutan antamani tiedot oikeiksi”.

Kun hakemuksesi on valmis, muista painaa painiketta 

Merkitse myös, mikä on liitteiden tilanne.
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Keskeneräisen hakemuksen tallentaminen ja avaaminen 1/1

Voit tallentaa hakemuksen välillä ja jatkaa myöhemmin. Tallennus-painike löytyy koko ajan hakemuksen lopusta.

Tallennetun hakemuksen saat auki kirjautumalla Miunpalveluihin ja klikkaamalla ylhäältä oikealta ”Hakemukseni”.

Tallennettu hakemus näkyy alla olevan kuvan mukaisesti luettelossa. Otsikkoa klikkaamalla pääset jatkamaan hakemuksen 

täyttämistä. Myös jätetyt hakemukset näkyvät tässä luettelossa.
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Keskeneräisen hakemuksen poistaminen 1/1

Avattuasi tallennetun lomakkeen, voit myös poistaa hakemuksen. 

Ohjelma varmistaa, haluatko poistaa hakemuksen. Valitse ”OK”.

Kesken jääneet hakemukset, joita ei ole tarkoitus lähettää käsiteltäväksi, on hyvä poistaa, sillä ne näkyvät myös kaupungin henkilökunnalle 

keskeneräisinä ja jäävät omaan luetteloosi ”roikkumaan”.
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Avustusten käytöstä tehtävä selvitys 1/1

Kohdeavustusten käytöstä voit 

tehdä selvityksen siihen 

tarkoitetulla lomakkeella. 

Lomake ei ole vielä valmis. 

Selvityksen voit tehdä myös 

sähköpostitse: 

hyvinvointipalvelut@nurmes.fi

Toiminta-avustusta saaneiden 

selvitys tehdään liitteiden 

avulla hakulomakkeella tai 

sähköpostitse, jos avustusta ei 

ko. vuonna haeta.
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