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Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Yla-Karjalan kansalaisopiston asiakasrekisteri

1. Rekisterinpitaja

Nurmeksen kaupungin hyvinvointi- ja sivistyslautakunta
Kétsintie 2, 75500 NURMES

2. Rekisterinpitaja edustaja(t)

Katja Salmensuo, kirjastonjohtaja, Yla-Karjalan
kansalaisopiston rehtori

Kdtsintie 2, 75500 NURMES

p. 040 104 5101

katja.salmensuo@nurmes.fi

3. Tietosuojavastaava

Asianhallintapaallikkd
Kirkkokatu 14, 75500 NURMES
p. 040 104 5010
tietosuoja@nurmes. fi

4. Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus

Kansalaisopisto-toiminnan jarjestaminen
Asiakastietoja kaytetaan: opiskelijaluetteloihin,
kurssipaivakirjoihin, kurssitodistuksiin, ryhmakirjeisiin,
postitukseen, laskutukseen ja tilastointiin.

5. Henkilotietojen kasittelyn
oikeusperuste

Laki vapaasta sivistystyosta, kansalaisopisto-toiminnan
jarjestaminen

6. Rekisterin tietosiséaltd

Kansalaisopiston opiskelijoiden nimi, osoite, henkildtunnus,
puhelintiedot ja sahkopostiosoite, kotiosasto (kotikunta),
sukupuoli, kielitunnus, koulutustausta, paaasiallinen toiminta,
kotikunta, opiskelijan kurssitiedot, kurssin laskutus- ja
maksutiedot.

7. Sdanndnmukaiset tietolahteet

Rekisteroity: rekistertidyn itsensé ilmoittamat tiedot
Henkilokunta: palvelun antamisen tai etuusasian kasittelyn
yhteydessé muodostuneet tiedot.

8. Kasittelyssa kaytettavat
yllapitojarjestelmat

A. Sahkoiset tietojarjestelmat
- HelleWi-ohjelma

B. Manuaalinen aineisto
- paperiasiakirjat

9. Henkil6tietojen suojauksen
periaatteet

Kaupungin ict-palvelut, tietojarjestelmat ja tietotekniset laitteet
hankitaan ulkopuoliselta palveluntuottajalta, joka vastaa myds
niiden teknisesté suojauksesta seka tietojen
varmuuskopioinneista.

Hallinnollinen, henkilosto- ja fyysinen turvallisuus seka
tietoaineistojen turvallisuus on ohjeistettu erillisilla tietosuoja- ja




tietoturvaohjeistuksella, joissa on huomioitu erityisesti salassa
pidettavien tietojen kasittely.

Tietojarjestelmét on suojattu kayttdoikeuksin.

Paperiasiakirjat sailytetaan lukitussa tilassa.

10. Automatisoitu
paatoksenteko, mukaan lukien
profilointi (EU:n tietosuoja-
asetuksen artikla 22)

Automatisoituja paatoksia tai profilointia ei tehda.

11. Tietojen saannénmukaiset
luovutukset

Tilastotietoja luovutetaan eteenpdin toisille viranomaisille
tilastointi- ja rahoitusteknisista syista. Tietoja luovutetaan
seuraaville tahoille: Opetushallitus ja Tilastokeskus.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-
alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirretéd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkildtietojen sdilytysaika

Sailytysaika maarataan tiedonohjaussuunnitelmassa, jossa
otetaan huomioon arkistolain ja muun lainsaadannén
vaatimukset asiakirjallisen tiedon pysyvasta tai maaraaikaisesti
sailytettdvan aineiston vahimmaissailytysajoista.

- ilmoittautumislomakkeet, 10 v.
kurssitodistukset, 10 v.
kurssipaivakirjat, pysyvasti
opintosetelit, 10 v.

14. Rekisterdidyn oikeudet

14.1. Rekisterdidylla on oikeus tarkistaa itse&én koskevat
henkildtiedot. Henkil® voi kayttaa tarkastusoikeuttaan maksutta
kerran vuodessa. Asiakirjoista perittavat maksut perustuvat
voimassa olevaan Nurmeksen kaupunginhallituksen
paatdkseen.

14.2. Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen
oikaisemista/korjaamista.

14.3. Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojen kayton
rajoittamista tai vastustaa kasittelya (vain poikkeustapauksissa
jos tietojen kasittelyssa on epaselvyytta, asian selvittelyn ajan)

Pyynto tietojen tarkastamiseen tai oikaisemiseen/korjaamiseen
tehdaan ensisijaisesti asiaa hoitavalle henkil6lle. Mikali tallaista
henkild ei ole tai asiassa ei paasta yksimielisyyteen (korjaus)
pyynto tehdaén kirjallisesti lomakkeella, joka toimitetaan
kirjaamoon. Pyynnon tekijan on todistettava henkildllisyytensa.
Tietosuojavastaava neuvoo tarvittaessa.

14.4. Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus
Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali rekisterdity katsoo, etté
hanta koskevien henkildtietojen kasittelyssé on rikottu
voimassa olevaa tietosuojalainsdadantoa.
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800

00521 Helsinki

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi

Vaihde: 029 56 66700

Faksi: 029 56 66735




Oikeudet, joita ei sovelleta tdssa rekisterissa ja peruste:

14.5. Oikeutta tietojen poistamiseen ei sovelleta, koska tietojen
kasittely on tarpeen lainsaadantdon perustuvan, kasittelya
edellyttdvan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi

14.6. Oikeus siirtda jarjestelmasté toiseen on teknisesti
mahdoton.

14.7. Oikeus peruuttaa suostumus




